PROGRAM
RSWNYCH

FUNDACIA
satoreco  IPIRAW

WZOR SPRAWOZDANIA CZESCIOWEGO DLA DOTACJI INSTYTUCJONALNYCH

Wskazoéwki do sprawozdania czesciowego

Sprawozdanie nalezy ztozy€ za posrednictwem Internetowego Systemu Whnioskow.
Bardzo prosimy o zwigzto$¢ iklarowno$¢ przedstawionych w sprawozdaniu opiséw,
o postugiwanie sig prostym, zrozumiatym jezykiem. Nie trzeba odpowiada¢ na wszystkie
pytania pomocnicze i Scidle sie ich trzymag, jesli nie jest to potrzebne dla przedstawienia
zrealizowanych dziatan i ich rezultatdw. Wazna jest logika, pozwalajgca zrozumie€ co, jak
i dlaczego organizacja zrobita oraz co osiggneta.

CZESC MERYTORYCZNA

1. Wstep - Opis dziatan catej organizacji w okresie wykorzystania pierwszej raty
dotaciji * (maks. 3000 znakéw ze spacjami)
Prosimy stresci¢ ogdlne, misyjne i najwazniejsze dziatania organizaciji, ich produkty i
rezultaty, takze te, ktore nie byty finansowane z dotacji.
Dodatkowo mozna rozwing¢ odpowiedz o pytania pomocnicze:
v Jakie byty najwazniejsze wyzwania dla organizaciji w tym czasie?
v Czy pojawity sie jakie§ nowe, nieprzewidziane okoliczno$ci majgce wptyw na
prace organizacji?
v Jesli tak, to jak organizacja na nie zareagowata?

Prosimy tez zatgczy¢ roczne sprawozdanie z dziatalnoSci organizacji za 2025 rok
- zatqcznik w systemie

2. Opis poszczegolnych dziatan zrealizowanych w okresie wykorzystania pierwszej
raty dotacji zgodnie ze strategig/planem dziatan zatgczong do wniosku o dotacje
instytucjonalng * (maks. 6000 znakéw ze spacjami)

Prosimy opisag, jakie dziatania i w jaki sposdb zostaty dotychczas zrealizowane. W
opisie prosimy wzig¢ pod uwage pytania pomocnicze; opis moze zawierac tez inne
informacje, ktore sq istotne ze wzgledu na specyfike dziatah.

Pytania pomocnicze:

v Jakiego okresu dotyczy sprawozdanie?
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v Jakie dziatania zostaty zrealizowane w okresie sprawozdawczym?

v’ Czy zostaty zrealizowane wszystkie dziatania przewidziane w harmonogramie
na dany okres sprawozdawczy? Jesli zostato zrealizowanych wigcej lub mniej
dziatan (lub na mniejszq lub wiekszq skale), prosimy wyjasnic przyczyny i
wplyw tej zmiany na planowane lub osiggane produkty/rezultaty.

v Czy w realizowanych dziataniach uczestniczyty osoby lub podmioty wskazane
we wniosku?

v Jakie dziatania komunikacyjne podjeto, by zakomunikowaé€ otrzymanie dotacii
instytucjonalnej?

v Czyiw jaki sposbb zostaty uwzglednione w dziataniach zasady dobrego
rzgdzenia, rbwnych szans kobiet i mgzczyzn, dostepnosci dla osdb o réznych
potrzebach i sytuacji rodzinnej oraz zrbwnowazonego rozwoju?

v Czy pojawity sie jakie§ nowe, nieprzewidziane w strategii/planie dziatania
okolicznosci, ktére wymusity zmiane/modyfikacje planowanych dziatan lub
sposobu ich realizaciji?

Prosimy o zatgczenie dokumentéw/raportéw/regulaminéw, powstatych w ramach
realizacji strategii/planu dziatan
- zatqczniki w systemie

3. Dokumentacja *

Prosimy o wypisanie ponizej:

v adreséw internetowych najwazniejszych publikacji, nagran, fotorelacji z wydarzen
itd.; jesli publikacja nie jest dostgpna w Internecie, nalezy zatqczy¢€ jq
w Internetowym Systemie Wnioskéw;

v adresbéw internetowych najwazniejszych materiatdbw medialnych na temat Waszej
dziatalnosci prowadzonej w ramach realizacji strategii/planu dziatan zatgczonej do
whniosku, ktére ukazaty sie w mediach;

Jesli liczba odbiorcdw, publikacji czy wystgpien publicznych jest wskaznikiem w tabeli

produktdéw i rezultatéw, bardzo prosimy przedstawic je w taki sposdb, by byto jasne

ktérego produktu/rezultatu dotyczq poszczegdlne publikacje/linki.
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Uwaga: Prosimy nie przysyta¢ ani nie zatgcza¢ w Internetowym Systemie Wnioskéw
kopii wycinkéw prasowych, zdje€¢, skandéw, materiatdbw promocyjnych typu ulotki,
plakaty, ani zadnych gadzetéw.

4. Dobre praktyki (max. 2000 znakéw ze spacjami)

Prosimy o opisanie zidentyfikowanej, w trakcie realizacji projektu, dobrej praktyki, ktérg
warto upowszechni¢ w Srodowisku organizacji spotecznych. Prosimy o uwzglednienie,
w jaki sposbéb zostata ona wypracowana, jakie korzySci przyniosta oraz w jakich
warunkach moze zosta¢ zastosowana w. przyszioSci lub przez innych realizatoréw
projektow.

Pytania pomochnicze:

v" Na czym polega ta dobra praktyka?

v Jak doszto do wypracowania tej praktyki — czy byta planowana, czy pojawita sie
jako odpowiedz na wyzwanie?

v Jakie zasoby byty potrzebne do wdrozenia dobrej praktyki?

v W jaki sposdb praktyka wptyneta na odbiorcéw projektu lub zespdt?

v W jakich warunkach Ilub typach projektdow ta praktyka moze zostaé
zastosowana?

5. Informacja zwrotna (maks. 1000 znakéw ze spacjami)

Prosimy o ewentualne uwagi dotyczqce np. wspdtpracy z Fundacjq Batorego lub
innych kwestii zwigzanych z realizacjqg projektu w ramach Programu Réwnych Praw.
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PRODUKTY i REZULTATY

6. Opis osiggnietych produktéw * (maks. 2000 znakéw ze spacjami)

Prosimy o przedstawienie w liczbach produktéow zrealizowanych od rozpoczecia
dziatah - np. ile i jakiego rodzaju débr lub ustug powstato, ile oséb z nich skorzystato?
Prosimy o podanie wiarygodnych informacjiiich zrédet. W pierwszej kolejnosSci prosimy
przedstawi¢ produkty i dane zbierane zgodnie z deklaracjami w Tabeli produktow i
rezultatéw. W opisie prosimy wzigé pod uwage pytania pomocnicze; opis moze
zawierac tez inne informacje, ktére sq istotne ze wzgledu na specyfike dziatah.

Pytania pomochnicze:

v Jakie produkty powstaty w czasie objetym planem dziatai/strategig?

v lle osbb, organizaciji lub instytuciji skorzystato z powstatych produktéow? Czy
osoby, grupy i organizacje, ktére korzystaty z produktéw, byty zgodne z profilem
grup docelowych przedstawionych we wniosku? Prosimy o ich opisanie.

v Jaka byta liczba odbiorcéw dziatah komunikacyjnych i promocyjnych (np.
liczba uzytkownikéw i odwiedzin stron internetowych, pobran publikacji,
uczestnikéw konferenciji itp.)?

v Czy w czasie realizacji strategii/planu dziatan zaszty jakies nieprzewidziane
okoliczno$ci, majqgce wptyw na powstate produkty? Jesli tak, jakie i jak wptynety
na powstate produkty?

7. Opis osiggnietych rezultatéw * (maks. 2000 znakéw ze spacjami)
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Prosimy o opisanie korzysci, jakie wynikajq z przeprowadzonych dziatah. Co sie zmienito
w funkcjonowaniu Waszej organizacji, wsrdéd odbiorcodw jej dziatan lub w otoczeniu, w
ktorym dziatacie? W pierwszej kolejnosci prosimy przedstawié rezultaty i dane
zbierane zgodnie z deklaracjami w Tabeli produktéw i rezultatéw. W opisie prosimy
wzig€ pod uwage pytania pomocnicze; opis moze zawiera¢ tez inne informacje, ktore
sq istotne ze wzgledu na specyfike dziatan. Jesli do tej pory nie mozna zaobserwowaé
tego rodzaju zmian, prosimy napisag, jak i kiedy zespot organizacji bedzie w stanie te
zmiane zaobserwowaé/ zweryfikowac.

Pytania pomocnicze:

v Jakie rezultaty udato sig do tej pory osiggnqé? W jaki sposdb zostaty one
zmierzone?

v Czy udato sig juz rozwigzaé (lub - rozpoczqé proces rozwigzywania) problemy
zdiagnozowane w planie dziatan/strategii? Jesli tak - skqd to wiadomo?

v' Czy w czasie wykorzystania dotacji zaszly jakie$ nieprzewidziane okolicznosci,
majgce wptyw na osiggane rezultaty? Jesli tak, to jakie i jak wptynety na osiggane
rezultaty?
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8. Tabela produktow i rezultatow *

Prosimy o pobranie i wypetnienie tabeli produktow i rezultatéw — link do tabeli. W tabeli nalezy zachowa¢ nazwy produktéw i rezultatéw
zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem (sekcja C4). Prosimy o uzupetnienie w tabeli wartosci osiggnietych dla poszczegdinych produktéw
i rezultatéw (zgodnie ze stanem faktycznym) oraz pozostatych pél wymaganych w formularzu (np. sposéb potwierdzenia, wartosci
odniesienia) zgodnie z informacjami z wniosku lub aktualnymi danymi. Jesli w trakcie realizacji projektu zaszty zmiany w stosunku do
zatozen z wniosku, prosimy o ich odzwierciedlenie w warto$ciach osiggnietych oraz — w razie potrzeby — krotkie wyjadnienie w czegsci
opisowej sprawozdania. Wypetniong tabele nalezy zatgczy€ do sprawozdania.

Produkty*
Lp. | Produkt Liczba osiqgnieta do Liczba przewidywana | Liczba w analogicznym okresie Sposéb potwierdzenia
31lipca 2026 w okresie przed otrzymaniem dotacji lub
wydatkowania informacja pozwalajgca
dotacji zrozumie¢ punkt odniesienia
(tzw. benchmark)
1.
Rezultaty *
Lp. | Rezultat | Wskaznik Wartosé Wartosé Wartosé Wartosé w analogicznym Sposéb Szacowana
osiggniecia | przewidywana | osiggnigta | przewidywana | okresie przed otrzymaniem | potwierdzenia | wartosé
rezultatu do 31lipca do 31lipca do momentu dotaciji lub informacja rezultatu (w
2026 2026 zakonczenia pozwalajgca zrozumiec PLN)
wykorzystania | punkt odniesienia (tzw.
dotacji benchmark)
1.
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https://programrownychpraw.batory.org.pl/wp-content/uploads/2026/06/Tabela_ProduktyiRezultaty_sprawozdanie_KI_.docx

Komentarz do Tabeli produktéw i rezultatéw * (maks. 2000 znakéw ze spacjami)

Prosimy o przedstawienie informacji wyjasniajqcej, jak zostaty policzone wskazniki
produktéw i rezultatéw podane w tabeli powyzej (jesli nie wynika to w sposéb
oczywisty z tresci sprawozdania) i w jaki sposéb osiggniecie tych wskaznikow zostato
udokumentowane.
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9. Tabela Wskaznikow*

Prosimy o pobranie i wypetnienie tabeli wskaznikéw — link do tabeli. W tabeli nalezy zachowa¢ nazwy rezultatéw i wskazniki zgodnie z
zatwierdzonym wnioskiem (sekcja C3). Prosimy o uzupetnienie w tabeli wartosci osiggnietych dla poszczegdlnych wskaznikéw
(zgodnie ze stanem faktycznym) oraz pozostatych pél wymaganych w formularzu (np. sposéb potwierdzenia, wartosci odniesienia),
zgodnie z informacjami z wniosku lub aktualnymi danymi. Jedli w trakcie realizacji projektu zaszty zmiany w stosunku do zatozenh z
whniosku, prosimy o ich odzwierciedlenie w wartosciach osiggnietych oraz — w razie potrzeby — krotkie wyjadnienie w czgsci opisowej
sprawozdania. Wypetnionq tabele nalezy zatgczy€ do sprawozdania.

Wskazniki *

Rezultat Wskaznik Wartosc Wartosé Wartos¢ Wartosc w Sposéb
osiggniecia przewidywana do |osiggnieta do 31 przewidywanado |analogicznym potwierdzenia
rezultatu 31lipca 2026 lipca 2026 momentu okresie przed

zakonczenia otrzymaniem
wykorzystania dotacji lub
dotacji informacja

pozwalajgca
zrozumiec punkt
odniesienia (tzw.
benchmark)
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https://programrownychpraw.batory.org.pl/wp-content/uploads/2026/06/Tabela_Rezultaty_Wskazniki_sprawozdanie_KI_.xlsx

CZESC FINANSOWA*
10. Sprawozdanie finansowe*

Sprawozdanie finansowe organizacji za rok 2025, sktadajgce sie z bilansu, rachunku
zyskoéw i strat oraz informaciji dodatkowej (w formacie .xml). Jezeli w informaciji
dodatkowej nie ma opisanej struktury przychoddw organizacji ze wskazaniem Zzrédet
otrzymanych grantéw i dotacji, prosimy o przygotowanie takiego wykazu wedle wzoru:
kwota + zrodto finansowania (np. grantodawca).

- zatqcznik w systemie
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