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INSTRUKCJA DLA GRANTOBIORCY - SKLADANIE WEKSLA
ORAZ DEKLARACJI WEKSLOWEJ

1. Kto musi ztozy¢ zabezpieczenie finansowe?

Dokumenty zabezpieczenia finansowego (zwane dalej Dokumentami), tj. weksel
in blanco wraz z wypetniong deklaracjq wekslowq (wg wzoru dostepnego na
stronie internetowej Programu pod adresem programrownychpraw.batory.org.pl

w zaktadce ,Konkurs na dotacje instytucjonalne”) zobowigzani sq sktadaé
Operatorowi wytqcznie Grantobiorcy, ktérzy otrzymali dotacje na realizacje dotacji
instytucjonalne;j.

2. Kiedy nalezy dostarczy¢ dokumenty zabezpieczenia finansowego?

Dokumenty powinny zosta¢ dostarczone do Fundaciji im. Stefana Batorego
niezwiocznie po podpisaniu umowy przez obie strony (Grantobiorce i Fundacie).
Uruchomienie pierwszej ptatnosci tytutem umowy moze nastgpi€ dopiero po
ztozeniu przez Grantobiorce poprawnie przygotowanych dokumentéw.

3. W jaki sposob nalezy dorgczy¢ dokumenty?
Istniejg dwa sposoby dostarczenia dokumentédw. Mogqg one zosta¢ podpisane:

a) Bezposérednio w siedzibie Fundacji Batorego, w obecnosci pracownika zespotu
Programu Réwnych Praw. Pracownik stuzy pomocq w prawidtowym
przygotowaniu dokumentéw. Termin takiego spotkania nalezy uprzednio ustali¢

z pracownikiem zespotu. Ze strony Grantobiorcy muszg w nim uczestniczy¢:

e reprezentanci prawni'
lub

¢ inne osoby upowaznione przez reprezentantdw prawnych do podpisania
dokumentow.

1 Reprezentanci prawni — osoby uprawnione do reprezentacji organizacji Grantobiorcy, ktdre s3 wymienione
w dokumentach rejestrowych organizacji, zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego
rejestru/statutu, upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu organizacji i zaciggania zobowigzan do
wysokosci catkowitego kosztu projektu.
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Wybierajqgc sig na takie spotkanie przedstawiciele Grantobiorcy powinni posiadac:

e wypetniong uprzednio (ale nie podpisanq!) deklaracje wekslowq zgodnie
Z wzorem zamieszczonym na stronie:
https://programrownychpraw.batory.org.pl/

e niepodpisany (!) wzér weksla in blanco,

o pieczeé firmowq organizacji (zwang tez pieczecig podtuzng lub adresowq),

e pieczecie imienne os6b sktadajgcych podpisy na dokumentach (jezeli je
posiadajq),

o dowody tozsamosci (dowody osobiste lub paszporty) oséb sktadajgcych
podpisy ha dokumentach,

¢ oryginalne i wazne petnomochnictwa do podpisania dokumentéw
(petnomocnictwo szczegbine do wystawienia weksla i deklaracii
wekslowej) dla oséb, ktére nie sq uprawnione do reprezentaciji
Grantobiorcy (jesli dokumenty bedq podpisywane przez takie osoby).

b) W obecnoéci notariusza, ktéry potwierdza wiarygodnosé podpiséw
ztozonych na deklaracji wekslowej i wekslu. Wéwczas do siedziby Operatora
nalezy dostarczyc¢:

e potwierdzone przez notariusza dokumenty poprawnie wypetnione oraz
podpisane przez reprezentantdéw prawnych (lub przez osoby upowaznione
przez reprezentantéw prawnych do podpisania dokumentéw);

Wazne: prosimy dopilnowac i zwréci¢ uwage notariusza, iz

1) w po$wiadczeniu notarialnym ma byé zaznaczone, ze reprezentant/-ci
prawny/-i dziatajgc w imieniu i na rzecz organizacji spotecznej stawit/-i sie

i wiasnorecznie ztozyt/-i podpis/-y na obu zatgczonych dokumentach - wekslu
in blanco oraz deklaracji wekslowej; a

2) oba te dokumenty majq by¢ zszyte ze sobq oraz opatrzone pieczeciqg
notarialng.
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¢ jesli dokumenty zostaty podpisane przez osoby inne niz reprezentanci
prawni, nalezy dotqczy¢ oryginalne i wazne pethomochnictwa od
reprezentantédw prawnych, upowazniajgce je do podpisania dokumentow.

Uwaga: Jezeli podpisujqg Panstwo dokumenty u notariusza, to prosimy
o dopilnowanie, zeby byty one wypetnione zgodnie z zasadami opisanymi w tej
instrukciji.

Uwagal!

Z uwagi na szczegdlng warto§€ dokumentu jakim jest weksel in blanco,

w przypadku niepodpisywania go w siedzibie Fundacji Batorego, zalecamy
Grantobiorcom zachowanie szczegblnej ostroznosci przed udostgpnianiem tego
dokumentu osobom niepowotanym i przestanie go do siedziby Fundaciji listem
poleconym, ktérego dostarczenie bedzie mozna monitorowac lub przesytkg
kurierskq!

4. Gdzie mozna znalezé wzér deklaracji wekslowej i weksla?

Wzory deklaracji wekslowej i weksla znajdujqg sie na stronie internetowej
Operatora, pod adresem: https://programrownychpraw.batory.org.pl/.

5. Jak wypetni¢ weksel in blanco?
Prosimy o przestrzeganie nastgpujgcych zasad:

- zarébwno pieczec firmowa Grantobiorcy, jak i czytelne podpisy oséb
uprawnionych do wystawienia weksla powinny zosta¢ umieszczone w pustym
polu w prawym dolnym rogu blankietu wekslowego (nie mogq wychodzi¢ poza
ten obszar),

- pieczet firmowa powinna znajdowac sie ponad podpisami oséb uprawnionych
do wystawienia weksla,

- na blankiecie wekslowym pod pieczeciqg firmowg mozna umiesci¢ pieczqtki
imienne oséb uprawnionych do reprezentowania Grantobiorcy, zwtaszcza jezeli
wskazujq one na funkcje danej osoby w organizaciji.
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Uwagal!

Przystawienie pieczqtki, jej brak lub ztozenie podpisu poza wyznaczonym polem,
a takze naniesienie jakichkolwiek dodatkowych wpiséw na blankiecie weksla
moze skutkowac jego niewaznosciq!

WEKSEL

weksel na zlecenie

sume

|

\ w tym obszarze nalezy przystawic piecze¢,

w tym obszarze nie nalezy NIC (!)

wpisywagé, ani nie przystawiaé pieczeci! a pod niq ztozy€ czytelne podpisy.

6. Jak wypetnié deklaracje wekslowqg?

Na pobranym wzorze deklaracji wekslowej prosimy uzupetni¢ wszystkie miejsca
zaznaczone ponizej na zétto. Wzor deklaracji wekslowej do wypetnienia nalezy
pobraé ze strony internetowej https://programrownychpraw.batory.org.pl/.

Uwaga!
Prosimy zwréci¢ uwage m.in. na to, ze podpisy osdb uprawnionych do
wystawienia weksla sktada sie na deklaracji w dwéch miejscach.
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(miejscowosé, data)

DEKLARACJA WYSTAWCY WEKSLA IN BLANCO

Jako zabezpieczenie wykonania umowy dotacyjnej dotyczqgcej wniosku nr
____________ o przyznanie Dotacji w ramach Programu Réwnych Praw, o
numerze 101184789, realizowanego w latach 2025-2027 przez Fundacje im. Stefana
Batorego ze Srodkdédw Unii Europejskiej, zwanej dalej ,umowq”, w zatgczeniu
sktadamy Fundacji im. Stefana Batorego weksel in blanco podpisany przez osoby
uprawnione do wystawienia weksla w imieniu
__________________________ , zwanego dalej Grantobiorcqg, ktéry
Fundacja im. Stefana Batorego ma prawo wypetni€, do czasu catkowitego
rozliczenia Dotacji zdefiniowanej w umowie, na kwote

PLN (stownie ztotych:_______ ___ .
odsetkami ustawowymi za opdznienie. Fundacja im. Stefana Batorego ma prawo
opatrzy¢ ten weksel datqg ptatnosci, a takze uzupetni¢ o inne klauzule wedtug swego
uznania. Weksel bedzie ptatny w Warszawie na rachunek Fundacji im. Stefana

Batorego.

Fundacja im. Stefana Batorego zawiadomi o powyzszym
________________________________________________ listem
poleconym wystanym co najmniej na 7 dni przed terminem ptatnosci na podany
ponizej adres, chyba, ze Grantobiorca powiadomi Fundacjg im. Stefana Batorego o
zmianie adresu. Pismo zwrdécone z adnotacjq urzedu pocztowego ,hie podjgto w

terminie”, ,adresat wyprowadzit sie”, lub podobne uznaje sig¢ za doreczone.
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Weksel zostaje zwrécony na pisemny wniosek Grantobiorcy nie wczesniej niz po
uptywie 6 miesiecy od Zakohczenia Programu w znaczeniu zdefiniowanym w

umowie.

(nazwa i adres wystawcy weksla) (pieczet jednostki)

(czytelne podpisy oséb uprawnionych do wystawienia weksla)

Dane i podpisy os6b uprawnionych do wystawienia weksla:

1. Imig, nazwisko, petniona funkcja:
PESEL: wooueiciecicinsceeciscinscnsennnns

POAPIS: coouueeereumancseesmssseessssnsssssssasssseees

(wraz z pieczeciq imiennq)

2. Imig, nazwisko, petniona funkcja:
PESEL: woueieeecicinecineciecnnsensennnns

Podpis:

(wraz z pieczeciq imiennq)
(w razie potrzeby prosze wstawi¢ dodatkowe pola dla kolejnych oséb)
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