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1. Wstep

Podrecznik powstat z myslq o organizacjach spotecznych, ktére planujq ubiegac sie
o dotacje na wymianeg doswiadczeh w ramach Programu Réwnych Praw, a takze

o tych, ktére takqg dotacje otrzymaijaq.

Podrecznik dotyczy tylko konkursu w trybie ciggtym na dotacje na wymiane
doswiadczen.

W Podreczniku znajdujq sie informacje, ktére pomogq przygotowa¢ wniosek, w tym
zasady konkursu oraz informacje dotyczgce rozliczenia dotacji. StaraliSmy sie
zawrze€ w nim wszystkie istotne informacije, ale jesli pojawi sie pytanie, na ktére nie
znajdq Panstwo odpowiedzi - zachecamy do kontaktu z zespotem Programu
Réwnych Praw. Nasze adresy e-mail i telefony znajdujq sie w rozdziale 4.5. Kontakt
do zespotu Programu. Wszystkie pytania bedziemy sukcesywnie zbierac i
publikowaé na stronie internetowej Programu
https://programrownychpraw.batory.org.pl.

Na naszej stronie znajdq Pahstwo najbardziej aktualng wersje Podrgcznika.
O ewentualnych zmianach bedziemy informowaé Grantobiorcéw mailowo.

Zyczymy Panstwu wielu ciekawych pomystéw na dziatania i zachecamy do
sktadania wnioskdw w konkursie na dotacje na wymiane doswiadczen!


https://programrownychpraw.batory.org.pl/

2. Stowniczek podstawowych pojec

Aby utatwi€ lekture, ponizej przedstawiamy czesto uzywane w Podreczniku pojecia:

L

Karta Praw Podstawowych - instrument prawa UE, ktéry zapewnia ochrone
praw i wolnosci cztowieka w kontekscie przemian zachodzgcych

w spoteczefstwie, postepu spotecznego oraz rozwoju naukowo-
technicznego'. Stuzy ochronie praw podstawowych przystugujgcych ludziom
w Unii Europejskiej (UE);

Program Réwnych Praw (zwany tez Programem) - projekt finansowany ze
srodkéw unijnego programu Obywatele, RGWnos¢, Prawa i Wartosci (CERV),
prowadzony przez Fundacje im. Stefana Batorego, ktérego celem jest
podnoszenie Swiadomosci na temat rownosci praw wszystkich obywatelek
i obywateli oraz budowanie i wzmacnianie zdolnoSci instytucjonalnych
organizacji spotecznych dziatajgcych na rzecz upowszechniania i ochrony
praw i wartosci zapisanych w traktatach UE i w Karcie Praw Podstawowych;
whniosek — dokument wypetniony w formularzu wniosku ztozony przez
Whnioskodawce w Internetowym Systemie Wnioskow;

projekt — planowane przez Grantobiorce i Partnera dziatania oraz ich efekty
przedstawione we wniosku;

Whnioskodawca — podmiot, ktory ubiega sig o dotacjg, sktadajgcy we
wspotpracy z Partnerem wniosek w konkursie;

Grantobiorca — podmiot, ktéry otrzymat dotacje i z ktérym podpisano
umowe dotacyjnqg na realizacje projektu we wspdtpracy z Partnerem;
Partner — podmiot, ktéry zobowiqgzat si¢ do wspbtpracy z
Wnioskodawcq/Grantobiorcq przy realizacji projektu na zasadach
ustalonych na etapie wniosku w deklaraciji partnerskiej, a nastepnie w
umowie partnerskiej;

umowa dotacyjna (zwana tez umowq) — umowa regulujgca prawa

i wzajemne zobowigzania stron zwiqzane z przekazaniem przez Fundacje
Batorego i wykorzystaniem przez Grantobiorce dotacji przyznanej w ramach
Programu;

dotacja — bezzwrotne wsparcie finansowe, przeznaczone na pokrycie

kosztéw zwiqzanych z dziataniami zaplanowanymi we wniosku;

! https://eur-lex.europa.eu/PL/legal-content/summary/charter-of-fundamental-rights-of-the-european-

union.html


https://eur-lex.europa.eu/PL/legal-content/summary/charter-of-fundamental-rights-of-the-european-union.html
https://eur-lex.europa.eu/PL/legal-content/summary/charter-of-fundamental-rights-of-the-european-union.html

 Internetowy System Wnioskéw (zwany tez Systemem) — udostepnione
przez Fundacje Batorego narzedzie informatyczne stuzqce do sktadania
wnioskéw i ich oceny, zgtaszania i zatwierdzania modyfikacji wniosku oraz do

sktadania i weryfikowania sprawozdan.



3. O Programie Rownych Praw

Celem programu zaplanowanego na lata 2025-2027 i finansowanego ze Srodkéw
unijnego programu Obywatele, RGwnos¢, Prawa i Wartosci (CERV) jest

podnoszenie Swiadomosci nha temat réwnosci praw wszystkich obywatelek

i obywateli oraz budowanie i wzmacnianie zdolnoéci instytucjonalnych organizacji
spotecznych dziatajgcych na rzecz upowszechniania i ochrony praw i wartosci
zapisanych w traktatach UE oraz w Karcie Praw Podstawowych.

Program wspiera organizacje spoteczne funkcjonujgce na szczeblu lokalnym,
regionalnym i krajowym i podejmujqce dziatania na rzecz upowszechniania
wartosci europejskich, ochrony uniwersalnych praw cztiowieka i rbwnych praw.
Oprécz przyznawania dotacii (instytucjonalnych, tematycznych, na wymiane
doswiadczen, szybkiego reagowania) program oferuje szkolenia, webinaria, wizyty
studyjne i spotkania sieciujgce nakierowane na rozwdj organizacji, podnoszenie
wiedzy i wymiane doswiadczen.

Budzet programu na lata 2025-2027 wynosi 6,7 mIn EUR, z czego 0,67 min EUR ze
Srodkéw wiasnych Fundaciji. Program prowadzony jest we wspbtpracy z Federacjq
Funduszy Lokalnych.



https://commission.europa.eu/funding-tenders/find-funding/eu-funding-programmes/citizens-equality-rights-and-values-programme/citizens-equality-rights-and-values-programme-overview_pl
https://www.ffl.org.pl/
https://www.ffl.org.pl/

4. Dotacje na wymiane doswiadczeh

Dotacje na wymiane doswiadczen majq na celu umozliwienie wzajemnego
uczenia sig, wymiany umiejetnosci i rozwigzanh przez dwie organizacje spoteczne
(Wnioskodawce i Partnera) o réznym poziomie doSwiadczenia w zakresie dziatah
zwigzanych z prawami cztowieka iflub praworzgdnosciq, rozwojem
organizacyjnym, budowaniem zespotu itp.

Dotacje przeznaczone sq na dziatania majgce na celu wymiane doswiadczen
miedzy organizacjami dziatajgcymi na rzecz grup narazonych na dyskryminacije,
nierdwne traktowanie, mowe nienawisci lub przestgpstwa z nienawisci, lub
prowadqcymi dziatania rzecznicze, straznicze iflub monitoringowe na rzecz
poszanowania zasad panstwa prawa, lub dgzgcymi do zdobycia doSwiadczenia w
tych obszarach w ramach projektu.

4.1. Wysokos¢ dotaciji

Whnioskodawcy mogq ubiegac sie o dotacje na wymiane doswiadczeh w
wysokosci od 10 000 zt do 20 000 zi.

tgczna kwota przeznaczona na dotacje na wymiane doswiadczeh w Programie
Réwnych Praw to 300 000 zt.
4.2.0Okres realizacji dziatan

Dziatania w ramach dotacji na wymiang doswiadczeh mogq by¢ realizowane
przez minimum 2 miesigce, a maksymalnie przez 4 miesigce. Realizacja dziatan
moze rozpoczq¢ sie najwczesniej 1 stycznia 2026 r. a najpdzniej w ciggu 3 miesigcy
od opublikowania na stronie Programu decyzji o przyznaniu dotaciji.

Realizacja dziatah musi sie zakohczy¢ najpdzniej 30 czerwca 2027 roku.
Okres realizacji powinien by¢ dostosowany do charakteru planowanych dziatah.
4.3.l1le wnioskdw mozna ztozy¢?

W konkursie na wymiang doswiadczen jedna organizacja moze wnioskowac o
jedng dotacje (w roli Wnioskodawcy lub Partnera). Jedynie w przypadku, gdy
whniosek zostanie oceniony i odrzucony, organizacja moze ztozy¢ kolejny wniosek w

konkursie.

4.4. Wsparcie Wnioskodawcoéw i Grantobiorcow

Na stronie internetowej Programu znajdujq sie materiaty przydatne przy sktadaniu

whnioskéw: Podrecznik dla Wnioskodawcoéw i Grantobiorcéw, formularz wniosku



wraz z instrukcjami, wzor deklaracji partnerskiej, wzory kart oceny formalnej
i merytoryczne;j.

Whnioskodawcy mogq réwniez skorzystac z:
e webinarium informacyjnego o zasadach konkursu,

» wsparcia mailowego i telefonicznego udzielanego przez zespbt Programu
(telefony i adresy mailowe oséb odpowiadajgcych za wsparcie znajdujq sie
w rozdziale 4.5).

Dodatkowo na stronie internetowej Programu bedziemy na biezgco publikowaé
odpowiedzi na najczesciej pojawiajqce sie watpliwosci i pytania. Znajdzie sig tam
takze nagranie z webinarium informacyjnego dla Wnioskodawcéw.

Kazdemu z Wnioskodawcow, ktéry otrzyma dotacje, Fundacja Batorego wskaze
osobe z zespotu Programu odpowiadajgcq za wsparcie Grantobiorcéw i rozliczenie
dotaciji. Bedzie to osoba do kontaktu na etapie podpisywania umowy,
wykorzystania dotaciji oraz przygotowywania i zatwierdzania sprawozdan.
Wszystkie materiaty potrzebne na tych etapach réwniez zostang zamieszczone na

stronie internetowej Programu.

Grantobiorcow oraz Partnerdw bedziemy tez zaprasza€ do skorzystania z dziatah w
ramach cyklu “Organizacje w rozwoju” realizowanego w Programie Réwnych Praw.
Celem tych dziatan jest wzmocnienie istniejgcej sieci wspdtpracy w sektorze
obywatelskim. Program dziatan wspierajgcych rozwoéj organizaciji spotecznych
sktada sie z

o spotkan sieciujgcych dla Grantobiorcéw Programu Réwnych Praw na
tematy zwigzane z rozwojem instytucjonalnym oraz Kartg Praw
Podstawowych,

o spotkan sieciujgcych otwartych dla wszystkich organizaciji spotecznych na
tematy zwigzane z rozwojem instytucjonalnym oraz Kartq Praw
Podstawowych,

e webinariéw pogtebiajgcych wiedze na tematy zwigzane z rozwojem
instytucjonalnym i konkretnymi zapisami Karty Praw Podstawowych,

e wizyt studyjnych o zasiegu lokalnym, regionalnym i ogdlnopolskim, ktérych
celem jest wymiana doswiadczen organizacji spotecznych dziatajgcych
w obszarze praw cztowieka iflub praworzqdnosci,

» ogoblnopolskich foréw tematycznych.



Osoby biorgce udziat w wydarzeniach Programu bedqg zobowigzane do
wypetnienia ankiety ewaluacyjne;j.

4.5. Kontakt do zespotu Programu

W przypadku pytan lub watpliwo$ci zwigzanych z ubieganiem sig o dotacje
prosimy o kontakt z zespotem Programu mailowo lub telefonicznie:

Ogolny mail Programu: rowneprawa@batory.org.pl

e Kwestie merytoryczne:

Ola Sokotowska, osokolowska@batory.org.pl, tel. 730 005 386

e Kwestie finansowe:

Dorota Murawska, dmurawska@batory.org.pl, tel. 536373070

Zofia Petczynska, zpelczynska@batory.org.pl, tel. 530 680 495
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5. Dla Wnioskodawcoéw

5.1. Jakie warunki muszqg spetnia¢ Wnioskodawcy?

Konkurs na dotacje na wymiang doSwiadczen jest skierowany do organizacji
spotecznych, ktére majq doswiadczenie w:

e dziataniach na rzecz zapewnienia grupom narazonym na dyskryminacije,
nierdbwne traktowanie, mowe nienawisci i przestepstwa z nienawisci
mozliwosci korzystania z praw gwarantowanych przez Karte Praw
Podstawowych

o i/lub dziataniach rzeczniczych (w tym badaniach i analizach), strazniczych
lub/i monitoringowych na rzecz poszanowania zasad panstwa prawa

lub planujqg je zdoby€ w ramach projektu.

Do sktadania wnioskéw w konkursie na dotacje na wymiang doSwiadczeh sqg
uprawnione organizacje spoteczne, ktore spetniajg nastepujgce kryteria:

e posiadajq jedng z wymienionych form prawnych:
o fundacje, stowarzyszenia rejestrowe, koscielne osoby prawne bedqgce
organizacjami pozytku publicznego zarejestrowane w Krajowym
Rejestrze Sgdowym, Kota Gospodyh Wiejskich zarejestrowane w
Krajowym Rejestrze Kot Gospodyh Wiejskich ARIMR, stowarzyszenia
zwykte;

e W momencie sktadania wniosku sq zarejestrowane co najmniej od 12
miesigcy,

e W momencie podpisywania umowy bedqg w stanie przedstawié:w
przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych - zatwierdzone i podpisane
sprawozdanie finansowe za ostatni zakohczony rok bilansowy, w strukturze
logicznej sprawozdan finansowych w formacie XML, obejmujqce co
najmniej bilans, rachunek zyskéw i strat oraz informacje dodatkowq do
sprawozdania finansowego,

e w przypadku prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodéw i kosztow
(UEPIK) - zestawienie z ewidencji, obejmujgce wytgcznie podsumowanie
poszczegdbinych kolumn UEPIK oraz deklaracje roczng CIT za ostatni
zakohczony rok bilansowy, a takze zestawienie przeptywdw pienieznych
sporzqdzone zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do wiasciwego rozporzgdzenia

1



Ministra Finanséw w sprawie prowadzenia UEPiK. Wszystkie dokumenty
powinny by¢ ztozone w formacie PDF.

e sqg niezalezne od wiadz lokalnych, regionalnych i centralnych, podmiotow
publicznych, partii politycznych i podmiotéw komercyjnych?

e nie dziatajg w celu osiggnigcia zysku, a jesli prowadzq dziatalno$¢
gospodarczg, to wypracowane zyski przeznaczajq na cele statutowe,

e dziatajg na rzecz dobra publicznego, a nie jedynie na rzecz swoich cztonkow?,

e dziatajg w interesie publicznym, przestrzegajg wartosci Unii Europejskiej
okreSlonych w art. 2 Traktatu o Unii Europejskiej i Karcie Praw Podstawowych UE
(przestrzegajg praw cztowieka, kierujq sie w swoich dziataniach wartociami
demokratycznymi, w szczegdlnosci uniwersalnymi wartoSciami poszanowania
godnosci ludzkiej, wolnosci, demokracji, rownosci, rzgddw prawa i ochrony
praw cztowieka, w tym praw os6b nalezgcych do mniejszosci),

» nie zostat wobec nich ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci, nie znajdujg
sie w stanie likwidacji, nie podlegajq zarzgdowi komisarycznemu, nie
zawiesity dziatalnosci ani nie sq przedmiotem postgpowan o podobnym
charakterze,

e nie zalegajq z ptatnosciq zobowigzah publicznoprawnych wobec Urzedu
Skarbowego ani Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub majg zawarty uktad
ratalny,

e zaden z cztonkdw organu zarzqdzajgcego organizacii nie zostat skazany za
przestepstwo umys$ine §cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo
skarbowe.

2 Zaleznosé wystepuje wtedy, gdy wtadze lokalne, regionalne lub centralne, podmioty publiczne, partie polityczne
lub podmioty komercyjne majq bezposrednie lub posrednie prawo wyznaczania co najmniej potowy organu
zarzqdzajgcego lub nadzorczego danego podmiotu.

Jesli wiadze publiczne lub podmiot publiczny (np. teatr, uczelnia) lub komercyjny (np. bank, firma) ma prawo
wyznaczania co najmniej potowy sktadu organu zarzqdzajgcego lub nadzorczego danego podmiotuy, to jest on
uwazany za zalezny od tych instytucji, co wyklucza go z mozliwosci ubiegania sie o dotacje. Jesli dany podmiot
skupia tylko wiadze publiczne, podmioty publiczne iflub komercyjne, to jest on jest zalezny od nich, co wyklucza
go z mozliwoéci ubiegania sig o dotacje. Jesli w danym podmiocie wigkszos¢ cztonkdw reprezentuje wiadze
publiczne, podmioty publiczne iflub podmioty komercyjne oznacza to, ze majg one przewazajgcy wptyw na wybor
sktadu jego organu zarzqdzajgcego lub nadzorczego. Taki podmiot uwazany jest za zalezny od tych podmiotow,
co wyklucza go z mozliwosci ubiegania sig o dotacje.

3 O dotacje nie mogq ubiegac sie podmioty zrzeszajgce grupy zawodowe, ktérych celem jest jedynie wspieranie

i ochrona intereséw ich cztonkéw, ani organizacije, ktérych celem jest jedynie wspieranie jednego podmiotu (np.
konkretnej szkoty, uczelni, teatru).
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5.2. Jakie warunki muszq spetnia¢ Partnerzy?

Partnerzy muszqg podziela¢ cele realizowanego projektu oraz aktywnie
uczestniczy¢ w przygotowaniu i realizacji projektu. Dziatania Partnera w ramach
projektu muszq mie¢€ charakter non-profit, tzn. nie mogq by€ nastawione na
osigganie zyskow.

Zaangazowanie Partnerdw, ich rolg i zadania, nalezy potwierdzi€ w pisemnej
deklaracji bedqgcej zatqcznikiem do wniosku oraz w umowie partnerskiej,
wymaganej przed podpisaniem umowy dotacyjnej. Wzor deklaracji partnerskiej
oraz umowy partnerskiej znajdujq sie na stronie internetowej Programul.

Partnerami mogq by¢ organizacje spoteczne, ktére spetniajqg nastepujgce kryteria:

e posiadajq jedng z wymienionych form prawnych: fundacje, stowarzyszenia
rejestrowe, koScielne osoby prawne bedgce organizacjomi pozytku
publicznego zarejestrowane w Krajowym Rejestrze Sgdowym, Kota
Gospodyn Wiejskich zarejestrowane w Krajowym Rejestrze Kot Gospodynh
Wiejskich ARIMR, stowarzyszenia zwykte;

e dziatajg w interesie publicznym, przestrzegajg warto$ci Unii Europejskiej
okre$lonych w art. 2 Traktatu o Unii Europejskiej i Karcie Praw Podstawowych
UE (przestrzegajq praw cztowieka, kierujq sie w swoich dziataniach
wartosciami demokratycznymi, w szczegolnosci uniwersalnymi wartosciami
poszanowania godnosci ludzkiej, wolnosci, demokraciji, rownosci, rzqgdow
prawa i ochrony praw cztowieka, w tym praw osob nalezgcych do

mniejszosci).

Uwaga!

Bardzo prosimy o sprawdzenie czy Wnioskodawca i Partner rzeczywiscie spetniajg
wymagane kryteria i warunki. Przy sktadaniu wniosku nie prosimy o przedstawienie
wszystkich dokumentdéw potwierdzajgcych powyzsze oswiadczenia.

Oceniajgc wnioski bedziemy opierac sie na ztozonym przez Wnioskodawce
o$wiadczeniu i zatgczonej deklaracji partnerskiej. Jesli dotacja zostanie przyznana,
przed podpisaniem umowy Wnioskodawca bedzie musiat przedstawi¢ dokumenty
potwierdzajgce prawdziwos€ oswiadczeh oraz umowe partnerskq. W przypadku

ich niedostarczenia w terminie umowa dotacyjna nie zostanie podpisana.

W razie jakichkolwiek waqtpliwosci prosimy o kontakt z zespotem Programu.
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5.3.Jak mozna wykorzystaé dotacje?

Dotacje przeznaczone sq na dziatania majgce na celu wymiane doswiadczen,
umiejetnosci i rozwigzah migdzy dwiema organizacjami spotecznymi
(Wnioskodawcq i Partnerem) dziatajgcymi na rzecz grup narazonych na
dyskryminacje, nierbwne traktowanie, mowe nienawisci lub przestepstwa z
nienawisci, lub prowadzqcymi dziatania rzecznicze/straznicze/monitoringowe na
rzecz poszanowania zasad panstwa prawa, lub dgzgcymi do zdobycia
do$wiadczenia w tych obszarach w ramach projektu. Dziatania w ramach projektu
powinny prowadzi¢ do korzySci zarbwno po stronie Wnioskodawcy, jak i Partnera.

W projekcie mozna uwzgledni¢ ponizsze typy dziatan (Uwaga! to lista zamknieta):

e wizyty studyjne,

o wspdlne warsztaty,

+ job shadowing (obserwowanie metod pracy innej organizaciji),

e wymiana osbb eksperckich miedzy Wnioskodawcqg a Partnerem,
e wspodlne inicjatywy testujgce nowe metody pracy.

Uwaga!

Przedstawione we wniosku dziatania muszqg by¢ zgodne ze statutem
Whnioskodawcy. Kwalifikowalne sq jedynie dziatania prowadzone w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej. Nie mogq one polega¢ na prowadzeniu
dziatalnosci partyjnej ani kampanii wyborczych. Finansowane dziatania nie mogqg
bezposrednio ani posrednio promowac¢ doktryny religijnej, odwotywac sie do

okre$lonej wiary ani jej szerzy€.

Dotacja nie moze by¢ przeznaczona na prowadzenie dziatalnoSci gospodarczej
ani odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego. W ramach projektéw nie mogag
by¢ pobierane optaty od uczestnikbéw/czek, tzn. nie jest mozliwe np. pobieranie
optat za bilety na wydarzenia organizowane w ramach projektu lub odptatne
sprzedawanie publikacji przygotowanych w ramach projektu. Dotacja nie moze
by¢ wykorzystana jako wkitad wtasny w innej dotacji.
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6. Przebieg i zasady konkursu

6.1. Procedura sktadania wnioskow

Sktadanie wnioskdw odbywa sie jednoetapowo, w trybie ciggtym.

Termin sktadania wnioskow: od 18 wrze$nia 2025 r. wytqcznie w Internetowym

Systemie Wnioskéw dostepnym na stronie: https://wnioskiprp.batory.org.pl/

Whnioski rozpatrywane bedq do wyczerpania alokacji w konkursie na dotacje na

wymiane doSwiadczeh w nastgpujqgcych turach:

Whnioski ztozone od 18 wrzesnia do 31 pazdziernika 2025 r. do godz. 12.00,
decyzja do 19 grudnia 2025 r.

Whioski ztozone od 31 pazdziernika 2025 r. od godz. 12.01 do 2 marca 2026 r.

do godz. 12.00, decyzja do 30 kwietnia 2026 r.

Whnioski ztozone od 2 marca od godz. 12.01 do 30 czerwca 2026 r. do godz.
12.00, decyzja do 4 wrzeSnia 2026 r.

Whioski ztozone od 30 czerwca od godz. 12.01 do 30 pazdziernika 2026 r. do
godz. 12.00, decyzja do 18 grudnia 2026 r.

Uwaga!

W przypadku wczesniejszego wyczerpania alokacji zaplanowanej na konkurs,

kolejne planowane w konkursie posiedzenia komisji zostanq odwotane.

Wczesniejsze zakohczenie przyjmowania i rozpatrywania wnioskow zostanie

ogtoszone na stronie konkursu.

W konkursie na dotacje na wymiane doswiadczeh jedna organizacja moze ztozy¢

tylko jeden wniosek w jednej turze konkursu (w roli Wnioskodawcy lub Partnera).

Jedna organizacja moze realizowa¢ jeden projekt (w roli Grantobiorcy lub

Partnera).

Whnioski mogqg by¢ sktadane jedynie w jezyku polskim. Wnioski przestane inng drogqg

niz za posrednictwem Internetowego Systemu Wnioskéw nie bedq rozpatrywane.

Uwaga!

Przed przygotowaniem wniosku prosimy o zapoznanie si¢ doktadnie ze

wskazéwkami z formularza wniosku w Wordzie oraz z kryteriami oceny zawartymi

w karcie oceny merytorycznej.

Nagranie webinarium oraz materiaty pomocne w przygotowaniu wniosku znajdqg

sie na stronie internetowej Programu.
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6.2.0cena formalna wnioskoéw

Ocena formalna ztozonych wnioskdéw jest prowadzona przez zespdt Programu
i obejmuje weryfikacje czy:

Whnioskodawca jest uprawniony do ztozenia wniosku, czyli jest:
o fundacjqg,
o stowarzyszeniem rejestrowym,
o koscielng osobg prawnq bedgcqg organizacjq pozytku publicznego
zarejestrowang w KRS,
o Kotem Gospodyn Wiejskich zarejestrowanym w Krajowym Rejestrze
K6t Gospodyn Wiejskich ARIMR,
o stowarzyszeniem zwyktym.
Partner jest uprawniony do udziatu w konkursie, czyli jest:
o fundacjq,
o stowarzyszeniem rejestrowym,
o koscielng osobq prawng bedqgcq organizacjg pozytku publicznego
zarejestrowang w KRS,
o Kotem Gospodyh Wiejskich zarejestrowanym w Krajowym Rejestrze
K&t Gospodynh Wiejskich ARIMR,
o stowarzyszeniem zwyktym.
Whnioskodawca prawidtowo wypetnit wszystkie pola formularza,
Whnioskodawca zostat zarejestrowany co najmniej 12 miesigcy przed
ztozeniem whniosku,
Whnioskodawca zatgczyt deklaracje partnerskq okreslajgcq role i zadania
Partnera w realizaciji projektu,
Whnioskodawca ani Partner nie otrzymali dotacji w konkursie na wymianeg
doswiadczeh w Programie Rownych Praw,
Whnioskodawca oraz Partner nie ztozyli wiecej wnioskdw, niz jest to
dozwolone w konkursie na wymiane doswiadczen,

wnioskowana dotacja nie przekracza wyznaczonego limitu.

Kwalifikowalno§¢ Wnioskodawcy bedzie weryfikowana na podstawie oswiadczen
ztozonych we wniosku.

Wz6br karty oceny formalnej wniosku znajduje sie na stronie internetowej Programu.

Jesli w trakcie wypetniania formularza przydarzy sie oczywisty btqad (np.
nieprawidtowe wypetnienie pdl formularza), Wnioskodawca moze go poprawié¢

w ciggu 3 dni roboczych od daty wystania mailowo przez Fundacje Batorego
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powiadomienia o biedzie. Niepoprawienie btedu w tym terminie skutkuje
odrzuceniem wniosku z powodéw formalnych.

6.3.0dwotania od oceny formalnej

Whnioskodawca, ktérego wniosek zostat odrzucony z powodéw formalnych,
otrzymuje mailowo od Fundaciji Batorego informacje o odrzuceniu wniosku wraz

z Kartq oceny formalnej. W ciggu 5 dni roboczych od dnia wystania przez Fundacje
Batorego informacji o odrzuceniu wniosku, Wnioskodawca moze odwota¢ sig od
tej decyzji przesytajgc mailem odwotanie. Odwotania nadestane po tym terminie
nie bedq rozpatrywane. Odwotania zostanq rozpatrzone w ciggu 10 dni roboczych
od daty ich otrzymania. Decyzje o przyjeciu lub odrzuceniu odwotania od oceny
formalnej podejmuje Dyrektorka Programu.

Po zakonczeniu oceny formalnej listy wszystkich wnioskéw (zaréwno przyjetych do
etapu oceny merytorycznej, jak i odrzuconych z powodéw formalnych) zostang
zamieszczone na stronie internetowej Programu.

6.4. Ocena merytoryczna wnioskéw
6.4.1. Przebieg oceny merytorycznej wnioskow
W proces oceny merytorycznej wigczeni sq:

e zespbt Programu Réwnych Praw,

» Komisja Konkursowa sktadajgca sig z trzech osdb reprezentujgcych
Program Réwnych Praw oraz dwdch niezaleznych osdb eksperckich,

e Zarzqd Fundacji im. Stefana Batorego.

Whnioski na dotacje na wymiane doswiadczeh sg oceniane wewnegtrznie przez dwie
osoby z zespotu Programu Réwnych Praw.

W przypadku, gdy réznica w ocenach dwdch oséb przekroczy 30% oceny wyzszej,
osoby oceniajgce zobowigzane sq do przeprowadzenia spotkania
konsultacyjnego w celu omoéwienia rozbieznosci i wypracowania oceny kohcowej
wniosku na zasadzie konsensusu. Po osiggnigciu konsensusu ustalone wspdlnie
oceny zostanq zaktualizowane w karcie oceny merytorycznej. W przypadku braku
mozliwo$ci osiggniecia konsensusu podczas spotkania wniosek jest dodatkowo
oceniany przez trzeciq osobe z zespotu Programu Réwnych Praw. Przy tworzeniu
listy rankingowej brana jest pod uwage Srednia dwoéch najblizszych ocen lub — jesli
réznica miedzy ocenami jest taka sama — dwdch wyzszych ocen.

Po przeprowadzeniu oceny merytorycznej przez zespot Programu Réwnych Praw
tworzona jest wstepna lista rankingowa wnioskow.



Lista rankingowa utworzona w oparciu o oceny zespotu Programu Réwnych Praw
jest przedstawiana Komisji Konkursowej, ktéra dokonuje ich przeglgdu i podejmuje
decyzje o wnioskach rekomendowanych i nierekomendowanych do przyznania
dotacji.

Komisja Konkursowa moze wprowadzi€ zmiany na liscie rankingowej w przypadku
konkretnych wnioskéw, uzasadniajgc swojq decyzje w protokole z obrad
podawanym do publicznej wiadomosci. Komisja moze utworzy¢€ liste rezerwowq
wnioskédw rekomendowanych do przyznania dotacji. Komisja moze - na
podstawie rekomendacji ekspertéw lub z wiasnej inicjatywy - zaproponowaé
zmniejszenie lub obnizenie kwoty wnioskowanej dotaciji, zwtaszcza w przypadku
kosztéw niekwalifikowalnych.

Decyzje o przyznaniu dotacji podejmuje Zarzqd Fundacji Batorego. Podstawq do
podjecia decyzji jest lista wnioskdw rekomendowanych do przyznania dotacji
przez Komisje Konkursowq. Zarzqgd Fundacji Batorego sprawdza, czy w procesie
oceny wnioskdéw dochowane zostaty procedury Programu.

6.4.2. Kryteria oceny merytorycznej wnioskow

Opis kryteridw i skala ocen stosowanych przez osoby oceniajgce przedstawione sqg
w karcie oceny merytorycznej wniosku, zamieszczonej na stronie internetowej

Programu.

Whnioski bedq oceniane wedtug nastepujgcych kryteriow:

e zgodnoS§¢ projektu z zatozeniami konkursu,

uzasadnienia podjecia dziatah - motywacja Wnioskodawcy i Partnera,

e planowane dziatania i potencjat wzmocnienia Wnioskodawcy i Partnera,
e budzet,

e koordynacja dziatah.

6.5. Ogtoszenie wynikoéw oceny

Fundacja Batorego mailowo informuje wszystkich Wnioskodawcéw

0 zamieszczeniu wynikdw oceny wnioskdw w Internetowym Systemie Wnioskow.
Publikuje tez na stronie internetowej Programu liste wszystkich ztozonych wnioskéw
z wynikami oceny, zawierajgcq m.in. nazwy Wnioskodawcow i Partnerdéw, tytuty
projektéw, kwoty wnioskowanych i przyznanych dotac;ji.

Wszyscy Wnioskodawcy mogq zapozna€ sie z kartami ocen swoich wnioskéw
w Internetowym Systemie Wnioskow.
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Whioskodawcy nie mogqg odwota¢ sie od oceny merytorycznej i decyzji Zarzqgdu
Fundacji Batorego. Mogq natomiast ztozy€ skarge w przypadkach opisanych
ponizej zgodnie z przedstawionq tam procedurq.

6.6. Procedura skargowa
W przypadku:

e zetkniecia sie z naruszeniem zasad dobrego rzgdzenia (jownoéé,
przejrzystosé, odpowiedzialnosé, zero tolerancii dla korupciji) w Programie
Réwnych Praw,

o zetknigcia sig nieprzestrzeganiem wartosci, jakimi kieruje sie Program
(poszanowanie ludzkiej godnosci, wolnosci, demokraciji, rownosci, rzqgdéw
prawa i poszanowanie praw cztowieka, w tym praw osob nalezgcych do
mniejszosci),

e zauwazenia nieprawidtowosci w realizacji dziatah Grantobiorcy lub Partnera

prosimy o przestanie zgtoszenia na adres skargiprp@batory.org.pl.
Zgtoszenie skargi powinno zawiera¢ nastgpujgce informacie:

e mozliwie precyzyjny opis, czego dotyczy naruszenie,
« proponowang forme kontaktu w celu wyjasnienia sprawy (mail, telefon).

Fundacja Batorego odpowie na zgtoszenie w ciggu 30 dni od jego wptyniecia.
Jezeli odpowiedz ta okaze sig niesatysfakcjonujgca, mozna zgtosi¢ sprawe do
utworzonej przez Fundacje Batorego Komisji Skargowej, ktéra odpowie na
zgtoszenie w ciggu 30 dni od daty jego wptynigcia do Komisiji.

Fundacja Batorego gwarantuje anonimowo$¢ oraz poufno$¢ danych osobowych
na kazdym etapie rozpatrywania skargi. Z przedmiotem zgtoszenia zapoznajg sie
jedynie pracownicy/e Fundacji Batorego, niezbedni/e do wyjasnienia sprawy,

a takze — w razie koniecznosci — cztonkowie/inie Komisji Skargowej. Dane nie bedq
przekazane osobom trzecim.

Wiecej informacji dotyczqcych ochrony danych osobowych przetwarzanych
w trakcie rozpatrywania skargi mozna uzyska¢ wysytajgc maila na adres
iod@batory.org.pl.
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7. Dla Grantobiorcow
7.1. Umowa, przekazywanie dotacji, modyfikacje wnioskow

7.1.1.Dokumenty wymagane przed podpisaniem umowy

Whnioskodawcy, ktérym przyznano dotacje, sq zobowigzani do przestania Fundacji
Batorego mailem kompletu wymienionych ponizej dokumentéw (skany
oryginatéw lub oryginaty — w przypadku, gdy dokument ma forme elektroniczng)
w ciggu 14 dni od daty wystania przez Fundacje Batorego mailowej informaciji

o przyznaniu dotacji. Dokumenty, ktére nalezy przestac to:

e umowa partnerska, podpisana przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wnioskodawcy i Partnera (wzér umowy jest dostepny na
stronie internetowej Programu);

 odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sgdowego/Krajowego Rejestru Kot
Gospodyn Wiejskich ARIMR/ewidenciji stowarzyszen (elektroniczny wydruk
informaciji w formacie PDF pobrany z Centralnej Informacji Krajowego
Rejestru Sgdowego https://prs.ms.gov.pl/krs lub Krajowego Rejestru Kot

Gospodynh Wiejskich https://krkgw.arimr.gov.pl) zawierajgcy aktualne dane

organizaciji; w przypadku zmian, ktoére nie zostaty jeszcze wprowadzone do
rejestrow, nalezy przedstawi¢ poSwiadczonqg za zgodno$¢€ z oryginatem
kopie uchwaty ustanawiajgcej zmiany oraz kopie dokumentéw ztozonych do
KRS lub ARIMR#;

e w przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych - zatwierdzone i podpisane
sprawozdanie finansowe za ostatni zakohczony rok bilansowy, w strukturze
logicznej sprawozdan finansowych w formacie XML, obejmujqce co
najmniej bilans, rachunek zyskéw i strat oraz informacje dodatkowq do
sprawozdania finansowego;

e w przypadku prowadzenia uproszczonej ewidencji przychoddw i kosztéw
(UEPIK) - zestawienie z ewidencji, obejmujgce wytgcznie podsumowanie
poszczegdbinych kolumn UEPIK oraz deklaracja roczna CIT za ostatni
zakohczony rok bilansowy, a takze zestawienie przeptywdw pienieznych
sporzqdzone zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do wiasciwego rozporzgdzenia
Ministra Finanséw w sprawie prowadzenia UEPIK (wszystkie dokumenty
powinny by¢ ztozone w formacie PDF);

% Nie dotyczy zmian zwigzanych ze sposobem reprezentacji Wnioskodawcy. W tym przypadku podpisanie umowy
moze nastqpi¢ dopiero po zatwierdzeniu zmian przez organ prowadzqcy rejestr, a termin podpisania umowy
dotacyjnej ulega wydtuzeniu.
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o statut okreSlajgcy misje, cele i sposoby dziatania Wnioskodawcy;

e zaswiadczenie o nadaniu numeru NIP, o ile numer NIP nie jest podany
w wypisie KRS lub wypisie z Krajowego Rejestru Kot Gospodyh Wiejskich;

» zasSwiadczenie o niezaleganiu w podatkach wobec Urzedu Skarbowego,
wystawione nie wczeéniej niz 3 miesiqce przed datq ztozenia zaswiadczenia;

e zaswiadczenie o niezaleganiu w optacaniu sktadek na rzecz Zaktadu
Ubezpieczeh Spotecznych, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
datq ztozenia zaswiadczenia;

« o$wiadczenie zarzgdu (organu zarzqdzajgcego) o kwalifikowalnosci
podatku VAT (jako kosztu projektowego z powodu braku mozliwosci
odzyskania VAT);

» os$wiadczenie zarzqdu (organu zarzqgdzajgcego), ze wobec organizacii nie
zostat ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci, organizacja nie znajduje sig
w stanie likwidacji, nie podlega zarzgdowi komisarycznemu, nie zawiesita
swojej dziatalnosci i nie jest przedmiotem postgpowan o podobnym
charakterze;

» os$wiadczenie zarzqdu (organu zarzqdzajgcego), ze zaden z cztonkéw
organu zarzgdzajgcego nie zostat prawomocnie skazany za przestgpstwo
umysine Scigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe.

Do zawarcia umowy wymagana jest pozytywna weryfikacja powyzszych
dokumentéw pod wzgledem ich kompletnosci i prawidtowosci. PoSwiadczenie
dokumentéw za zgodno§¢ z oryginatami nastgpi w formie elektroniczne;j.

Osobno bedq analizowane przedstawione dane finansowe, ktére postuzg do
oceny kondycji finansowej Wnioskodawcy. Na podstawie tej oceny zostanie
przygotowany schemat ptatnosci dotacji.

W przypadku zidentyfikowania w sprawozdaniu finansowym Whnioskodawcy
trudnej sytuacji finansowej, Fundacja Batorego ma prawo wystgpi€ do
Whnioskodawcy z prosbq o wyjasnienie tej sytuaciji, dostanie dodatkowych
dokumentdéw oraz przedstawienie uzasadnienia, ze sytuacja finansowa
Whnioskodawcy nie bedzie mie¢ wptywu na realizacje projektu.

Umowa nie zostanie zawarta w przypadku, gdy:

e Whnioskodawca nie dostarczy w wyznaczonym czasie dokumentow
wymaganych przed podpisaniem umowy,

e z analizy dostarczonych dokumentdéw wyniknie, ze Wnioskodawca nie
spetnia wymaganych w Programie kryteridw i warunkéw,
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e w przypadku trudnej sytuaciji finansowej lub niewystarczajgcych danych w
tym zakresie Wnioskodawca nie przedstawi uzasadnienia, ze sytuacja ta nie
bedzie mie€ wptywu na realizacje projektu lub Fundacja Batorego uzna
uzasadnienie za niewystarczajqce,

e Whnioskodawca nie podpisze umowy w wyznaczonym terminie,

e Whnioskodawca zrezygnuje z przyznanej dotaciji.

7.1.2. Zawarcie umowy

Podstawe wyptaty dotacji stanowi umowa zawarta miedzy Fundacjg Batorego
a Grantobiorcq. Wzér umowy dotacyjnej znajduje sig na stronie internetowej

Programu.

Umowa dotacyjna okresla m.in. odpowiedzialno$€ Grantobiorcy za wykorzystanie
dotacji i za jej rozliczenie, maksymalng kwote dotacji, tytut projektu, daty
rozpoczecia i zakohczenia projektu, zasady modyfikacji projektu, terminy skiadania
sprawozdan, zasady i terminy ptatnosci, zasady dotyczqce informaciji i promociji,
ochrony i przetwarzania danych osobowych, zobowigzanie do stosowania
przepisbw ustawy o przeciwdziataniu zagrozeniom przestgpczosciq na tle
seksualnym i ochronie matoletnich, zasady kontroli i monitoringu, zwrotu dotacji

i rozwigzywania sporow.

Zatgcznikiem do umowy jest wniosek o dotacje.

Umowa podpisywana jest w siedzibie Fundacji Batorego lub korespondencyjnie.
Mozliwe jest takze podpisanie umowy za pomocq podpiséw kwalifikowanych.

W przypadku, gdy umowa podpisywana jest korespondencyjnie, Grantobiorca
przesyta przygotowang w dwdch egzemplarzach podpisang umowe i zatgcezniki,
po czym Fundacja Batorego odsyta Grantobiorcy jednq kopie umowy podpisang
przez siebie.

7.1.3. Przekazywanie dotacji

Dotacje przekazywane sq w jednej transzy po podpisaniu umowy. Dotacja
przekazywana jest w terminie do 14 dni od dnia podpisania przez Fundacije
Batorego umowy dotacyjnej.

W przypadkach uzasadnionych niskg ocenqg kondycji finansowej Grantobiorcy
dotacja przekazywana jest w dwdch transzach. Il transza przekazywana jest w
terminie do 14 dni po akceptaciji sprawozdania czgsciowego.

Ptatnosci dokonywane sg ha numer rachunku bankowego Grantobiorcy wskazany
w umowie dotacyjnej. W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego
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Grantobiorca jest zobowigzany do niezwtocznego poinformowania o tym Fundacji
Batorego poprzez przestanie oSwiadczenia podpisanego przez upowaznione
osoby zgodnie z reprezentacjg. Zmiana numeru rachunku nie wymaga podpisania
aneksu do umowy.

7.2. Modyfikacje wniosku

Grantobiorca moze wprowadzaé modyfikacje w przedstawionym wniosku pod
warunkiem, ze sq one uzasadnione i nie powodujq:

e zmiany zasadniczego zakresu projektu,
e zmiany Partneraq,
e realizacji dziatah po 30 czerwca 2027 roku,

e zwigkszenia okre§lonej w umowie kwoty przyznanej dotacji.

Grantobiorca musi zgtosi€ Fundacji Batorego planowane modyfikacje wraz z ich
uzasadnieniem z co najmniej dwutygodniowym wyprzedzeniem za
posrednictwem Internetowego Systemu Wnioskéw. Fundacja Batorego rozpatrzy
zgtoszenie w ciggu 7 dni od daty jego otrzymania i przekaze Grantobiorcy
informacje o zatwierdzeniu lub niezatwierdzeniu modyfikaciji.

Jedynymi zmianami wymagajgcymi sporzgdzenia aneksu do umowy w formie
pisemnej sq:

e zmiana kohcowej daty realizacji projektu wskazanej w umowie,

e zmiana wysokoSci i liczby wyptacanych rat wskazanych w umowie.

Zasady wprowadzania modyfikacji w budzecie zostaty szczegétowo opisane
w podrozdziale 8.3.2.

7.3.Zwrot catosci lub czesci dotaciji

Natychmiastowe zakonczenie wykorzystania dotacji i zgdanie przez Fundacje
Batorego zwrotu catoSci lub czeSci dotacji moze nastqgpi¢ w przypadku, gdy:

e Grantobiorca nie rozpoczat realizaciji projektu w terminie 3 miesigcy od
ustalonej we wniosku daty rozpoczecia realizacji projektu lub zaprzestat
realizacji projektu, kazdorazowo po bezskutecznym uptywie dodatkowego
terminu 14 dni wyznaczonego Grantobiorcy na piSmie na — odpowiednio -
rozpoczecie lub wznowienie realizaciji projektu,

e projekt przedstawiony we wniosku nie jest wdrazany w zgodzie z zasadami
ustalonymi w umowie lub informacje dostarczone przez Grantobiorce

wskazujq, ze dziatania nie sq realizowane zgodnie z planem;
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Grantobiorca lub Partner w okresie obowigzywania umowy haruszy
zapewnienia wskazane w Artykule 3 ust. 1 umowy, w szczegdlnosci nie dziata w
interesie publicznym, nie przestrzega Karty Praw Podstawowych lub praw
cztowieka lub nie kieruje sie w swoich dziataniach wartosciami
demokratycznymi, w szczegdlnosSci narusza uniwersalne wartosci
poszanowania godnosci ludzkiej, wolnosci, demokracji, rbwnosci, rzqgdéw
prawa i ochrony praw cztowieka, w tym praw osob nalezgcych do mniejszosci;
Grantobiorca lub Partner zaprzestat dziatalnosci;

stwierdzone zostanie, ze Grantobiorca przedstawit podrobione, przerobione
lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty i informacje, stanowigce
podstawe przekazania Dotacji lub zawarcia Umowy;

stwierdzone zostanie, ze Grantobiorca przedstawit w sprawozdaniu
podrobione, przerobione lub stwierdzajqce nieprawde dokumenty i
informacije;

Grantobiorca nie poprawi bteddw ani nie dostarczy wiarygodnych
informaciji lub dokumentéw w trakcie weryfikacji sprawozdania;
Grantobiorca nie ztozy ktéregokolwiek z wymaganych sprawozdan

z wykorzystania dotaciji w ustalonym w umowie terminie i mimo wezwania
Fundaciji Batorego nie uczyni tego w dodatkowym terminie 14 dni;
Grantobiorca odmowi poddania si¢ monitoringowi i kontroli lub utrudniaé
bedzie petny i niezakidbcony dostep do wszelkich informaciji, dokumentow,
miejsc i obiektéw zwigzanych z wykorzystaniem dotacji podmiotom
uprawnionym do prowadzenia takiego monitoringu lub kontroli zgodnie

z Artykutem 11 umowy, a takze gdy nie przedstawi zgdanych przez Fundacje
Batorego dokumentdéw potwierdzajgcych wydatkowanie dotacji na koszty
kwalifikowalne;

Grantobiorca w ustalonym przez Fundacje Batorego terminie nie
doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowos$ci w wykorzystaniu
dotaciji, w szczegdlnosci, gdy dotacja w catosci lub w czesci zostata
wydatkowania na inne cele niz realizacja projektu;

wobec Grantobiorcy zostat ztozony wniosek o wszczecie egzekuciji lub
Grantobiorca pozostaje w stanie likwidaciji, lub podlega zarzgdowi
komisarycznemu, lub zawiesit swojq dziatalno$¢, lub dla Grantobiorcy
ustanowiono kuratora, lub jest przedmiotem postepowan o podobnym
charakterze;

zaistnieje przypadek konfliktu intereséw, ktérego Grantobiorca nie usunie

w terminie 14 dni do dnia otrzymania wezwania od Fundaciji Batorego.
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8. Budzet i finanse

8.1.

Kwalifikowalnosé kosztow

8.1.1.Koszty kwalifikowalne

Poniesione przez Grantobiorce koszty sq kwalifikowane, o ile spetniajq tgcznie

ponizsze kryteria:

Koszty muszq by¢ poniesione w okresie realizacji projektu okreSlonym

w umowie o dofinansowanie i muszqg by¢ udokumentowane fakturami,
rachunkami i innymi dokumentami ksiggowymi wystawionymi nie pézniej
niz w ostatnim miesigcu realizacji projektu. Podatki i sktadki na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne naliczone za ostatni miesigc realizaciji
projektu, zaptacone w ciggu 30 dni od ostatniego dnia realizacji projektu,
uznaje sie za kwalifikowalne.

Koszty muszq by¢ bezposrednio zwigzane z celami i dziataniami projektu
okreslonymi w umowie o dofinansowanie.

Koszty muszq by¢ mozliwe do zidentyfikowania i zweryfikowaniaq,

w szczegblnosci muszq by¢ zaksiggowane w ksieggach rachunkowych
Grantobiorcy zgodnie z polskimi standardami rachunkowosci i zgodnie ze
zwyczajowq praktykq ksiggowania kosztéw stosowanqg przez Grantobiorce.
Koszty muszq by€ zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa
podatkowego, prawa pracy i ubezpieczenh spotecznych.

Koszty muszq by¢ racjonalne, odpowiednio uzasadnione i zgodne z zasadg
nalezytego zarzgdzania finansami, w szczegdlnoéci w odniesieniu do
oszczednoSci i wydajnosci.

Koszty uwaza sie za poniesione wowczas, gdy faktura (lub inny dokument

ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowej) zostata wystawiona i zaptacona,

a przedmiot zostat dostarczony/ustuga zostata wykonana.

Wyjatek od tej reguty stanowiq:

amortyzacja srodka trwatego, ktéra uznana jest za koszt poniesiony w dacie
zaksiegowania lub dokonania odpisu w ewidencji srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych,

rozliczenia dokonywane na podstawie wewnegtrznych dowoddw ksiggowych,
w tym koszty posSrednie rozliczane ryczattem, ktére uznawane sq za
poniesione w dacie zaksiggowania,

kompensata (potrgcenie) naleznosci.
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Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji ksiggowej

i dokumentow ksiggowych w sposdb umozliwiajgcy sprawdzenie kosztow
dotyczqcych projektu ze ztozonymi sprawozdaniami finansowymi i dokumentami.

8.1.2. Koszty niekwalifikowalne

Kosztami niekwalifikowanymi sq:

koszty poniesione przed lub po okresie realizaciji projektu okreSlonym

w umowie dotacyjnej,

koszty zwiqzane ze zwrotem kapitatu i dywidendami wyptaconymi przez
Grantobiorce,

zadtuzenie i koszty obstugi zadtuzeniaq, rezerwy na przyszte straty lub
zadtuzenie, nalezne odsetki, straty z tytutu réznic kursowych, grzywny i kary;
podlegajgcy odliczeniu lub zwrotowi podatek VAT,

koszty prawne, z wyjgtkiem kosztéw prawnych poniesionych w zwiqzku
z dziataniami prowadzonymi w ramach projektu i niezbednych do
osiggnigcia zamierzonych rezultatow projektu,

zakup gruntéw, nieruchomosci, budowa nowych budynkéw, zakup
pojazdow,

koszty regrantingu, tj. przekazywania srodkéw osobom trzecim w ramach
odrebnej procedury przyznawania dotacji,

koszty dziatalnoSci obejmujgcej finansowanie praktyk religijnych i kultu
religijnego (w tym gtoszenie i propagowanie wiary), dziatalnosci partii
politycznych i kampanii wyborcze,

koszty dziatah prowadzonych w ramach dziatalnoSci gospodarczej

i odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego,

koszty juz sfinansowane z innych zrodet,

koszty stanowiqce wktad witasny w innej dotacii,

koszty Partnera w projekcie, a takze koszty przeniesione (np. notq
obcigzeniowq) z Partnera na Grantobiorce,

nadmierne lub nieprzemyslane wydatki.

8.2. Przygotowanie budzetu projektu

Budzet projektu powinien by¢ przygotowany w polskich ziotych. Budzet musi by¢

realistyczny i opiera¢ sie na sprawdzonych i wiarygodnych zatozeniach.

Caty budzet projektu jest budzetem Wnioskodawcy. Partnerowi nie mozna

przypisac kosztéw w budzecie.
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Prosimy o przygotowanie budzetu w podziale na dwie kategorie kosztow:

o Koszty bezposrednie - dotacja na wymiane doswiadczen,
o Koszty posrednie.

W kategorii Koszty bezposrednie - dotacja na wymiane doswiadczen prosimy
o przedstawienie szczegdtowej kalkulacji planowanych kosztéw. Prosimy

o podzielenie planowanych kosztéw ze wzgledu na dziatania, ktérych te koszty
dotyczq. Dla zachowania przejrzystosci budzetu prosimy, aby nazwy
poszczegdblnych dziatan przyjete w opisie dziatan, harmonogramie i budzecie
projektu byty takie same.

Przyktadowy sposéb podziatu kosztow na dziatania:

Rodzaj kosztu Jednostka Liczba Koszt Koszt Komentarze

miary jednostek | jednostki | catkowity

[PLN] [PLN]

A. Koszty bezposrednie — dotacja na wymiane doswiadczeh suma [PLN]
Dziatanie 1 — warsztat suma [PLN]
Wynajem sali Dzief (8h) 4
Catering Stawka 80

dziefna na

osobe
Materiaty dla oséb komplet 80 obejmuje notes, dtugopis,
uczestniczqcych broszure
Zwrot kosztéw
dojazdu dla oséb
uczestniczqcych

Dziatanie 2 — wizyta studyjna suma [PLN]

Wynagrodzenie
facylitatora

Wynajem busa

Diety

Dziatanie 3 — koordynacja suma [PLN]
Wynagrodzenie catkowity koszt
koordynatorki wynagrodzenia poniesiony
projektu przez pracodawce

Budzet projektu nie moze zawiera¢ kosztow niekwalifikowalnych, wymienionych
w podrozdziale 8.1.2.

27



8.2.1.Koszty bezposrednie

Koszty bezposrednie ujete w kategorii Koszty bezposrednie - dotacja na wymiane
doswiadczen to wszystkie kwalifikowalne koszty przedstawione we wniosku
zwigzane z realizacjg planowanych dziatan.

Koszty bezpos$rednie mogqg obejmowac:

1. koszty osobowe - koszt zatrudnienia pracownikéw (w wymiarze catego lub
czesci etatu), w tym wszystkie optaty ustawowe zgodnie z
ustawodawstwem krajowym, koszt oséb pracujgcych na podstawie
bezposredniej umowy innej niz umowa o prace lub innej podobnej umowy;

2. koszty podrézy, zakwaterowania i utrzymania (np. dla pracownikéw/czek,
wolontariuszy/ek, oséb uczestniczqcych w dziataniach i wydarzeniach);

3. koszty zakupu Srodkéw trwatych i amortyzacji poniesione w okresie realizacji
projektu;

4. koszty innych towaréw, prac i ustug (np. materiaty biurowe, komunikacja,
drukowanie i publikacje, koszty zwigzane z uczestnictwem i/lub organizacjq
szkoleh i innych wydarzen, oprogramowanie i licencje, ustugi
komunikacyjne/kampanijne).

Uwaga!

W Programie Réwnych Praw przewidziane sq spotkania i wydarzenia dla
Grantobiorcéw Programu. Koszty podrézy na te wydarzenia nie sq pokrywane
przez organizatora, ale mogq zostaé uwzglednione w budzecie wniosku na dotacje
na wymiang doSwiadczen. Sugerujemy zaplanowanie kosztéw podrdzy

do i z Warszawy dla ok. 2-3 oséb.

8.2.2. Koszty posSrednie

Koszty posrednie nalezy ujg¢ w kategorii Koszty posrednie. Wykazywanie kosztow
posrednich nie jest obowigzkowe.

Koszty posrednie to wszystkie kwalifikowalne koszty, ktére nie mogq by¢ jasno
wskazane jako bezposrednio zwigzane z projektem, ale ktére mozna uzasadnic

i wykaza€ w ewidenciji ksiggowej jako poniesione w zwigzku z realizacjq projektu.
W tej kategorii znajdq sie m.in. koszty zarzqdu (koszty wynagrodzenia oséb
uprawnionych do reprezentowania podmiotu oraz inne koszty zwigzane

z funkcjonowaniem organu zarzqdzajgcego), koszty personelu pomocniczego (np.
obstuga kadrowa, ksiegowa, prawna, administracyjna, sekretariat), koszty
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utrzymania powierzchni biurowych (np. czynsz, najem, amortyzacia, koszty
ochrony, koszty sprzgtania pomieszczen, w tym Srodki do utrzymania ich czystosci,
optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowq i wode, optaty przesytowe, optaty za
odprowadzanie $ciekdw), koszty wyposazenia i materiatow biurowych zwigzanych
z funkcjonowaniem biura (np. zakup, konserwacija, amortyzacja), koszty ustug
pocztowych, kurierskich, telefonicznych, internetowych itp., koszty ubezpieczeh
majgtkowych i od odpowiedzialnosci cywilne;.

Uwaga!

Wyzej wymienione koszty powinny by¢ traktowane jako posrednie niezaleznie od
tego, czy dotyczq catej organizaciji, czy wytqcznie czeSci zwigzanej z projektem
(czyli przyktadowo koszt ksiegowosci jest kosztem posrednim, niezaleznie od tego,
czy faktura za prowadzenie ksiggowosci dotyczy w catosci czy jedynie w czesci
obstugi projektu).

Koszty posrednie rozliczane sq na podstawie ryczattu stanowigcego maksymalnie
7% wartosci wszystkich kwalifikowalnych kosztow bezposrednich z kategorii Koszty
bezposrednie - dotacja na wymiane doswiadczen.

e Stawka ryczattowa musi zosta¢ wskazana w budzecie projektu. Wybor
wysokosci stawki ryczattowej w okre§lonym w ramach konkursu limicie
nalezy do Wnioskodawecy i nie wymaga uzasadnienia.

o Stawke ryczattowq nalezy stosowa¢ wytqcznie w odniesieniu do
kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich, przedstawionych jako poniesione
w czegsci finansowej poszczegdlnych sprawozdan.

e Koszty rozliczone jako poSrednie muszq by¢ identyfikowalne i weryfikowalne,
a przede wszystkim zarejestrowane w ksiegach rachunkowych Grantobiorcy
zgodnie z krajowymi standardami rachunkowosci oraz zgodnie ze

zwyczajowq praktykqg ksiggowania kosztow stosowanq przez Grantobiorce.

Uwaga!

Przy wykazywaniu kosztéw posrednich w sprawozdaniach podstawq do rozliczenia
ryczattu musi by¢€ faktyczna kwota kosztow bezposrednich przedstawionych

w danym sprawozdaniu, a nie przedstawiona w budzecie planowana kwota
kosztéw posrednich.
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8.3.Zarzqdzanie finansowe w projekcie
8.3.1. Zarzgdzanie budzetem projektu

Nalezy pamigtag, ze wpisanie kwoty danego kosztu w budzecie we wniosku
projektu nie jest jedynym warunkiem uznania go za koszt kwalifikowalny. Kwoty
prognozowane w budzecie muszqg by¢ w trakcie realizacji projektu weryfikowane
pod kgtem gospodarnoséci (stosunek ceny zakupu do ceny rynkowej),
racjonalnosci (stosunek ceny do jakosci/relacja kosztu w odniesieniu do jakosci
otrzymanej ustugi lub towaru) i efektywnosci (relacja kosztu w odniesieniu do
osiggnietego rezultatu).

Budzet powinien by¢ na biezqco kontrolowany i w razie potrzeby modyfikowany.
Srodki z projektu nie mogq by¢ przekazywane Partnerowi.

8.3.2. Modyfikacje budzetu

W trakcie realizacji projektu Grantobiorca moze wprowadza¢ modyfikacje
w budzecie, pod warunkiem, ze sq one uzasadnione i nie powodujaq:

o zwigkszenia maksymalnej sumy kosztéw przewidzianych dla
poszczegobinych kategorii kosztéw w budzecie pierwotnym (koszty
bezposrednie oraz koszty posrednie),

» wykazywania kosztéw w niewtasciwej kategorii (koszty bezposrednie lub
koszty posrednie),

o rozliczenia kosztéw poSrednich wyzszych niz 7% faktycznie rozliczonych
kosztoéw bezposrednich,

o zwigkszenia okre§lonej w umowie kwoty przyznanej dotaciji.

Grantobiorca nie musi zgtasza¢ Fundaciji Batorego modyfikacji polegajgcych na:

e zmianie ogblnego kosztu dziatania, nieprzekraczajgcej 20% ogdlinego kosztu
tego dziatania okre$lonego we wniosku,

e przesunigciu kosztdw w ramach poszczegdlnych dziatan. Przesunigcie
rozumiemy jako przeniesienie czgsci lub cato$ci kwoty przypisanej do
zaplanowanego we wniosku kosztu do innego kosztu (np. z organizacii

szkolenia na konsultacje indywidualne).

Jesli zmiana polega na dodaniu nowego kosztu, wczesniej nieuwzglednionego

w budzecie lub na przesunieciach przekraczajgcych okreslone wyzej limity,
Grantobiorca zobowigzany jest zgtosi¢ Fundaciji Batorego planowane modyfikacje
wraz z ich uzasadnieniem z co najmniej dwutygodniowym wyprzedzeniem za
posrednictwem Internetowego Systemu Wnioskdéw. Zgtoszenie zostanie
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rozpatrzone przez Fundacje Batorego w ciggu 7 dni od daty ich otrzymaniaq,
a informacja o ich zatwierdzeniu lub niezatwierdzeniu bedzie przekazywana przez
Internetowy System Wnioskow.

8.3.3. Rachunek bankowy

Fundacja Batorego przesyta Grantobiorcy dotacje na wskazany w umowie
dotacyjnej rachunek bankowy. Grantobiorca nie ma obowigzku uruchomienia
wyodrebnionego rachunku bankowego. Wskazany w umowie rachunek moze by¢
prowadzony w dowolnej walucie.

8.3.4. Zasady ksiegowania

Grantobiorca musi prowadzi€ wyodrebniong ewidencjg ksiggowq na potrzeby
projektu, umozliwiajgcq jednoznaczng identyfikacje wszystkich kosztow
i przychoddéw dotyczgcych projektu.

Wyjatkiem sq koszty posrednie, ktore - jako rozliczane ryczattem - nie wymagajg
prowadzenia wyodrebnionej ewidenciji i nie trzeba ich uwzgledniac
w zestawieniach dokumentdéw dotqgczanych do sprawozdah.

8.3.5. Dokumentowanie poniesionych kosztéw

Dowodem poniesienia kosztéw jest optacona faktura lub inny dokument ksieggowy
o rébwnowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodem zaptaty.

W projekcie mozna rozlicza¢ wytqcznie dokumenty kosztowe wystawione
bezposrednio na Grantobiorce. Dokumenty wystawione na Partnera nie mogq by¢
rozliczane. Nie jest tez dozwolone przenoszenie kosztow z Partnera na Grantobiorce
w jakiejkolwiek formie (np. poprzez refakturowanie czy noty obcigzeniowe).

W przypadkach, kiedy ptatnosS¢ nie moze by¢ zrealizowana przelewem, na
dokumencie nalezy umiesci€ zapis: ,Zaptacono gotowkq” lub ,Forma zaptaty:
gotéwka”.

Koszty zwigzane z amortyzacjqg Srodkéw trwatych muszq by¢ dokumentowane
tabelami amortyzacyjnymi zawierajgcymi co najmniej: nazwe Srodka trwatego,
date przyjecia do uzytkowania, przyjetg stawke amortyzaciji, wysokos§¢
miesiecznego odpisu amortyzacyjnego, zakres wykorzystania srodka dla celdw
projektu.

Wszystkie dokumenty ksiegowe, z wyjgtkiem dokumentdéw dotyczqcych kosztéw
posrednich rozliczanych ryczattem, muszqg by¢ prawidiowo opisane, tak aby ich
zwiqzek z projektem byt zrozumiaty.
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Opis dokumentu ksiegowego musi zawierac:

 informacje: Zrealizowano w ramach dotacji nr [numer wniosku] z Programu
Réwnych Praw, wspoétfinansowanego przez Unig Europejskq oraz Fundacje
im. Stefana Batorego,

o kwote kosztoéw kwalifikowalnych w PLN,

« nazwe dziatania, ktérego dotyczy koszt (z budzetu),

o akceptacje kosztu pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-
rachunkowym podpisang przez osoby uprawnione.

Do dokumentdw zwigzanych z rozliczeniem kosztdw wynagrodzenia personelu
zatrudnionego jedynie do prowadzenia projektu nalezy dotgczy¢ umowe o prace
i decyzje o oddelegowaniu pracownika ze wskazaniem nazwy projektu. Do
dokumentéw zwigzanych z rozliczeniem kosztéw wynagrodzenia personelu
zatrudnionego czeSciowo przy projekcie nalezy dotqczy¢ ewidencje czasu pracy
oraz dokument potwierdzajgcy oddelegowanie pracownika do pracy w projekcie.

8.3.6. Podatek VAT

Podatek od towardw i ustug (VAT) moze byé uznany za koszt kwalifikowalny tylko
wtedy, gdy zostat poniesiony przez Grantobiorce oraz Grantobiorca nie ma
mozliwosci odliczenia lub odzyskania w zaden sposdb podatku zgodnie z
obowiqgzujgcymi przepisami dotyczqgcymi podatku od towardw i ustug. Jezeli
podatek VAT moze by¢ czeSciowo odzyskany, kwalifikowalna jest ta cze$€ podatku,
ktéra nie moze zosta¢ odzyskana.

Przed podpisaniem Umowy Grantobiorca sktada oSwiadczenie o braku mozliwosci
odzyskiwania lub odliczenia podatku VAT od towardw i ustug rozliczanych ze
Srodkoéw dotaciji. W oSwiadczeniu Grantobiorca zobowigzuje sie do zwrotu
sfinansowanej z dotacji czeSci poniesionego podatku VAT, jezeli zaistniejq
przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku.

8.3.7. Zamébwienia publiczne

Grantobiorcy zobowigzani sq do sktadania zamowien i zawierania umoéw zgodnie
z najlepszymi praktykami gospodarnosci, rownego traktowania potencjalnych
wykonawcdw i zapewnienia uczciwej konkurencji miedzy nimi oraz do
efektywnego wykorzystania srodkéw bez wzgledu na warto§¢ zamowienia.

Grantobiorcy Programu nie sq zobowigzani do stosowania przepisdw ustawy
Prawo zamodwien publicznych.
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W przypadku zakupu towaru lub ustugi o wartosSci wigkszej niz 20 000 zt
Grantobiorca jest zobowigzany do zebrania co najmniej trzech ofert (rozeznania
rynku). Oferta zebrana w ramach rozeznania rynku musi przedstawia¢ opis
przedmiotu zamowienia o parametrach zblizonych do tych, jakie zostaty okre$lone
we wniosku. Oferty mogq by¢ zbierane w réznej formie, mogqg to by¢ np.
publikowane cenniki lub odpowiedzi na zapytanie o cene. Oferty nie muszq by¢
wigzqce na gruncie przepisdw Kodeksu cywilnego. Dokumenty potwierdzajqce
zebranie co najmniej trzech ofert Grantobiorca musi przechowywac¢ wraz

z dokumentacjqg finansowq projektu.

Zbieranie ofert nie jest konieczne w przypadku: kosztéw zwigzanych

z zatrudnieniem personelu, z zakupem ustug komunalnych, paliw, energii
elektrycznej oraz kosztéw, ktérych limity okreSlone sq w obowigzujgcych
przepisach prawa (np. diety, ryczatty na przejazdy, noclegi).

8.3.8. Przechowywanie dokumentacji

Grantobiorca zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej
z realizacjg umowy do trzech lat od zakohczenia Programu rozumianego jako
przyjecie przez Agencje EACEA koficowego sprawozdania ztozonego przez
Fundacje Batorego. O dacie przyjecia tego sprawozdania Fundacja Batorego
poinformuje Grantobiorce mailowo.

Dowody ksiegowe nalezy przechowywa¢ w ustalonym porzqdku dostosowanym
do sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych lub uproszczonej ewidenciji
przychododw i kosztow, w sposdb zapewniajgcy tatwe ich odszukanie. Ksiegi
rachunkowe, ewidencje i dowody ksiegowe nalezy przechowywa¢ w nalezyty
sposbb i chroni€ przed niedozwolonymi zmianami, rozpowszechnianiem lub
zniszczeniem.

8.3.9. Rozliczenie dotacji

Grantobiorca przedstawia w sprawozdaniu kohcowym zestawienie kosztow
poniesionych w ramach projektu.
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9. Sprawozdania i monitoringi

9.1. 1. Sprawozdania

Grantobiorcy zobowigzani sq do ztozenia sprawozdah w terminach okreslonych
w umowie dotacyjnej. Sprawozdania nalezy sktada¢ w Internetowym Systemie
Whnioskéw. Sprawozdania sktadajq sie z czgsci:

e merytorycznej, zawierajgcej informacje na temat realizacji projektu, w tym
m.in.: informacje o zrealizowanych dziataniach i osiggnigtych rezultatach
oraz zmianach w stosunku do planowanych dziatan i napotkanych
trudnosciach (jesli dotyczy).

Uwaga!

W czesSci merytorycznej sprawozdania nalezy wykazag liczbe oséb
zaangazowanych w dziatania w ramach projektu w podziale na ptec.

» finansowej, zawierajgcej m.in.: zestawienie poniesionych kosztow
w odniesieniu do planowanego budzetuy, liste dokumentéw ksieggowych oraz
uzasadnienie wprowadzonych zmian w stosunku do planowanego budzetu
(jesli dotyczy).

Uwaga!

Jezeli w umowie dotacyjnej zostat wyznaczony termin ziozenia sprawozdania
czesciowego, to jego pozytywna weryfikacja jest warunkiem przekazania ptatnosci
czesciowej (patrz: podrozdziat 7.1.3).

Sprawozdanie kofncowe nalezy ztozy¢é w Internetowym Systemie Wnioskéw oraz,
dopiero po zatwierdzeniu sprawozdania, w formie papierowej, bedqgcej pobranym
z systemu dokumentem PDF podpisanym przez osoby upowaznione do
reprezentowania Grantobiorcy. Po rozliczeniu sprawozdania kohcowego
wymagany jest zwrot niewykorzystanych srodkéw przekazanych w ptatnosci.

9.1.2. Obowiqgzujgce terminy

Fundacja Batorego sprawdza sprawozdanie w ciggu 30 dni od dnia jego
otrzymania. Fundacja Batorego zastrzega sobie prawo do wezwania Grantobiorcy
w Internetowym Systemie Wnioskédw do poprawienia bteddédw, dostarczenia
dodatkowych informaciji lub dokumentéw w trakcie weryfikacji sprawozdanh.

W takiej sytuaciji termin weryfikaciji zostaje przedtuzony o 30 dni, liczgc od dnia
otrzymania wymaganych dodatkowych informacji lub dokumentéw.
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Grantobiorca zobowigzany jest do naprawienia bteddw, dostarczenia
dodatkowych informaciji lub dokumentéw w ciggu 14 dni od daty otrzymania
wezwania, rozumianej jako dzien, w ktérym Fundacja Batorego wystata wezwanie
drogq elektroniczng. W razie braku odpowiedzi ze strony Grantobiorcy Fundacja
Batorego maksymalnie trzy razy w ciggu 30 dni wzywa go mailowo do
poprawienia bteddw, dostarczenia dodatkowych informaciji lub dokumentéw

w trakcie weryfikacji jednego sprawozdania. Dalszy brak odpowiedzi moze
skutkowac¢ zqgdaniem zwrotu cato$ci lub czesci dotaciji zgodnie z zapisami umowy.

9.2.Zakres i metody monitoringu dotacji

Fundacja Batorego dba o prawidtowq realizacje dziatan i sprawdza czy
Grantobiorcy wywiqzujq sie ze zobowigzan umowy, realizujq projekty zgodnie
z harmonogramem, prowadzq nalezycie ksiegi rachunkowe. Odbywa sig to
poprzez biezqcy kontakt zespotu Programu z Grantobiorcami oraz monitoring
prowadzony w trakcie realizacji projektow.

9.2.1. Biezqcy kontakt zespotu Programu z Grantobiorcq

Biezqcy kontakt zespotu Programu z Grantobiorcg rozumiany jest jako
prowadzenie regularnych rozmoéw i weryfikacji przez telefon lub e-mail oraz
sprawdzanie faktycznie realizowanych przez Grantobiorce dziatan.

9.2.2. Monitoring w trakcie realizacji projektéw

Monitoring bedzie prowadzony w formie wizyt u Grantobiorcéw oraz uczestnictwa
w wydarzeniach organizowanych przez Grantobiorce. Co do zasady monitoring
jest przeprowadzany w trakcie realizacji dziatan projektowych, jednak

w uzasadnionych przypadkach moze by¢ realizowany takze po ich zakohczeniu,
ale przed zatwierdzeniem sprawozdania koficowego.

Monitoring dotyczy kwestii:

e merytorycznych, czyli m.in. postepdw w realizacji zaplanowanych dziatah
i osiggnietych rezultatéw,

o finansowych, czyli m.in. prawidtowosci i efektywnosci wykorzystania dotaciji
oraz wiasciwego dokumentowania wydatkéw zwigzanych z realizacjq
projektu.

O planowanym monitoringu Fundacja Batorego informuje Grantobiorce z co
najmniej dwutygodniowym wyprzedzeniem. Dodatkowo osoba prowadzgca
monitoring moze zazqgdac¢ przestania wczesniej okreslonych dokumentdw, ktore
bedg omawiane podczas monitoringu.
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Monitoring obejmuje sprawdzenie:

postepdw w realizacji projektu oraz rezultatéw i produktéw projektu,

czy dziatania sq realizowane zgodnie z harmonogramem,

czy sq dopetnione obowiqzki zwigzane z informacjq i promocjg Programu,
poniesionych w ramach projektu kosztédw, w tym, czy koszty poniesione

w projekcie sg kwalifikowalne,

czy dla projektu sq prowadzone wydzielone konta analityczne w ksiegach
rachunkowych,

czy zapisy na kontach ksiegowych odzwierciedlajq koszty projektowe
wskazane w sprawozdaniach okresowym i/lub koAcowym,

dokumentacji finansowej projektu pod wzgledem zgodnosci z zasadami
programu (m. in. zgodnosci opiséw, prawidtowosci ksiegowania),

czy optacone w ramach projektu ustugi i materiaty zostaty dostarczone,
czy koszty poniesione w ramach dotaciji nie zostaty pokryte z innych zrodet,
czy w przypadku zakupu towardw lub ustug przekraczajgcych kwote

20 000 zt przeprowadzono rozeznanie rynku polegajgce na zebraniu co
najmniej 3 ofert,

czy dokumenty dotyczgce projektu sg nalezycie przechowywane

i archiwizowane.

Po kazdym monitoringu sporzqdzany jest raport. Grantobiorca otrzymuje raport
z monitoringu i moze zgtosi¢ do niego uwagi w ciggu 21 dni. W sytuaciji

zidentyfikowania szczegdblnych trudnosci u Grantobiorcy, Fundacja Batorego

przeprowadza ponowngq wizyte kontrolng w celu sprawdzenia czy uwagi

i rekomendacje osoby przeprowadzajgcej monitoring zostaty wdrozone.

9.2.3. Wizyty u Grantobiorcéw po zakonhczeniu realizacji projektéw

Po zakonczeniu realizacji projektéw przedstawiciele Fundaciji Batorego mogq

odwiedzi€¢ czg§¢ Grantobiorcéw. W trakcie wizyt bedqg prowadzone rozmowy

dotyczqce:

wykorzystania produktéw i rezultatdéw projektu po jego zakohczeniu,
ewentualnych dodatkowych rezultatéw, ktore byty widoczne dopiero po
zakonczeniu projektuy,

wnioskdéw ptyngcych z realizacji projektu i ewentualnych pomystéw na
kontynuacje dziatan w nim prowadzonych.
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10.Dziatania informacyjno-promocyjne

Grantobiorca oraz Partner sqg zobowigzani do upowszechniania informacji na
temat otrzymanej dotacji wérod jak najszerszego grona odbiorcéw, w tym do
informowania o wsparciu finansowym z Programu Réwnych Praw.

10.1. Informacje o finansowaniu

W widocznym miejscu na stronie internetowej Grantobiorcy i Partnera (jesli
posiada), na profilach w mediach spoteczno$ciowych Grantobiorcy i Partnera
(jesli posiada), na materiatach przygotowanych w ramach projektu
realizowanego w Programie Réwnych Praw, nalezy umiesci¢ informacje o
finansowaniu ze §rodkdéw Unii Europejskiej oraz flage Unii Europejskiej. Flaga i
informacja o finansowaniu nie moze by¢ mniejsza niz pozostate logotypy.

Sformutowanie Finansowane przez Unig Europejskg musi by¢ zawsze zapisywane
w cato$ci i umieszczone obok symbolu.

W materiatach przygotowanych w ramach projektu opcjonalnie mozna umiesci¢
informacje: Projekt finansowany przez Komisje Europejskg w ramach Programu
Réwnych Praw realizowanego ze Srodkéw programu CERV finansowanego ze
s§rodkow Komisji Europejskiej w ramach programu ,,Obywatele, Rownos¢, Prawa i
Wartosci” na lata 2021 — 2027.

Szczegbtowe wytyczne dotyczgce logotypu Unii Europejskiej znajdujq sie na stronie
internetowej Programui.

Na materiatach komunikacyjnych lub upowszechniajgcych dziatania (np. dtuzsze
formaty tekstowe lub wideo) w ramach dotaciji w Programie Réwnych Praw nalezy
umiesci€ nastepujqce zastrzezenie:

Sfinansowane ze Srodkéw UE. Wyrazone poglqdy i opinie sq jedynie opiniami
autora lub autoréw i niekoniecznie odzwierciedlajq poglqdy i opinie Unii
Europejskiej lub Komisji Europejskiej. Unia Europejska ani organ przyznajqcy nie
ponoszq za nie odpowiedzialnosci.

W trakcie wydarzeh realizowanych w ramach projektu nalezy upowszechniac
informacje o otrzymanej dotacji oraz umieszcza¢ symbol UE i informacje
o finansowaniu na materiatach promocyjnych (banery, prezentacje, plakaty).

10.2. Logotypy programu i Fundacji Batorego

Logotyp Fundaciji im. Stefana Batorego oraz Programu Réwnych Praw muszg
znajdowac sie na gorze po lewej stronie materiatdbw promocyjnych w uktadzie
poziomym (logotyp Fundacii im. Stefana Batorego pierwszy od lewej, logotyp
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Programu Réwnych Praw drugi od lewej). Dopuszcza sie réwniez uktad pionowy

(logotyp Fundacii im. Stefana Batorego na goérze, logotyp Programu Réwnych Praw
ponizej).

PROGRAM '
. X RSWNYCH-. O

P FUNDACIA Lox
Lk P FUNDACJA
_____ AM.STEFANA BATOREGO RA" . "X"i S TEEAA BATOREGO

......

Oba logotypy mozna pobraé ze strony internetowej Programu.

10.3. Media spotecznosciowe

W materiatach publikowanych w mediach spoteczno$ciowych nalezy oznaczy¢
profile Programu, Fundacji im. Stefana Batorego oraz Federaciji Funduszy
Lokalnych oraz uzywa¢ hashtagdéw #ProgramRéwnychPraw oraz #RéwnePrawa.
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@ PROGRAM
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Dotacje na wymiang doswiadczenh sq elementem Programu Réwnych Praw
zaplanowanego na lata 2025-2027 i finansowanego ze Srodkdw unijnego
programu Obywatele, R6wnos¢, Prawa i WartoSci.

Budzet Programu Rownych Praw na lata 2025-2027 wynosi 6,7 min EUR, z czego
0,67 min EUR ze Srodkdéw witasnych Fundaciji.

Program jest prowadzony przez Fundacje im. Stefana Batorego we wspotpracy
z Federacjq Funduszy Lokalnych.

Dofinansowane przez
Unie Europejska




